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SECTIUNEA I

FISA DE DATE A ACHIZITIEI

I a Beneficiar

Denumire: Fondul National de Garantare a Creditelor pentru intreprinderile Mici si Mijlocii
( FNGCIMM SA-IFN)

Adresa: Str. Stefan Iulian nr. 38, sector 1

Localitate: Bucuresti Cod postal: | Tara: ROMANIA
011248
Persoane de contact: Telefon: 021/ 310 18 74, interior #0133

Elena-Roxana Banutd — Serviciul Achizitii
Gabriela Goagara — Serviciul Achizitii

E-mail: roxana.banuta@fngcimm.ro Fax: 021/ 310 18 57
gabriela.goagara@thgcimme.ro

Adresa/ele de internet a/ale beneficiarului: www.fngcimm.ro; www.garantare.ro

=

b Principala activitate a beneficiarului

Institutie financiar nebancara m emitere de garantii si asumarea de angajamente pentru
garantarea creditelor si a altor instrumente de finantare
care pot fi obtinute de intreprinderile mici si mijlocii,
definite potrivit legii, de la banci sau din alte surse

Alte informatii si/sau clarificari pot fi obtinute:

m la adresa mai sus mentionata o altele:

Date limita de primire a solicitarilor de clarificari

Data: 04.09.2025 Ora limita: 17:00

Solicitarile de clarificari se transmit la FNGCIMM SA-IFN 1in scris la fax: 021/ 310 18 57

Data limita de transmitere a raspunsului la clarificari: Data: 05.09.2025 Ora limita 14:30

I.c. Sursa de finantare
| Venituri proprii | Bugetul de venituri si cheltuieli al FNGCIMM SA-IFN |

II: OBIECTUL CONTRACTULUI
I1.1) Descriere
I1.1.1) Denumire contract: Achizitionarea de servicii de scanare si indexare documente, conform
specificatiilor din Caietul de sarcini.

I1. 1.2) Denumire contract si locatia lucrarii, locul de livrare sau prestare
(a) Lucrari o | (b) Produse O c) Servicii =
Cumparare O Prestare m

Conform Caietului de sarcini
(sectiunea I1).
Principala locatie a lucrarii Principalul loc de livrare: | Principalul loc de prestare a
serviciilor:
1) Arhiva Beneficiarului: B-dul
Constructorilor, nr. 20 A, corp A,
Sector 6, Bucuresti.

2) Sediul Central al Beneficiarului:
Str. Stefan Iulian, nr. 38, sector 1,
Bucuresti.
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3) Servicii de depozitare arhiva
externalizate: Str. Arhivei, nr. 6,
Comuna Glina, Judetul Ilfov.

I1.1.3) Procedura se finalizeaza prin :
Contract de achizitie: m Incheierea unui acord cadru cu un singur operator economic O

I1.1.4) Oferte alternative sunt acceptate DA o NU®

I1. 2) Cantitatea sau scopul contractului

I1.2.1) Achizitionarea de servicii de scanare si stocare a informatiilor/imaginilor in format
electronic pe medii optice de stocare §i in culegerea de indecsi in format excel pe lista de dosare
pusa la dispozitie de Beneficiar, conform specificatiilor din Caietul de sarcini.

Valoarea totala estimata a contractului: 233.333,20 lei fara TVA

IT 2.2) Optiuni (daca exista) DA = NUGo

Valoarea estimata poate suferi modificari in perioada de valabilitate a contractului, in sensul
suplimentarii in functie de activitdatile inregistrate la nivelul Beneficiarului.

(maximum 50% din valoarea estimata a contractului), optiune ce va fi documentata si justificata la
realizarea contractului, impactul situatiei asupra scopului precum si asupra pretului contractului.

I1. 3) Conditii specifice contractului

I1.3.1 Garantia de participare (dupa caz) Solicitat O Nesolicitat =
Cuantumul garantiei de participare: lei

I1.3.2 Contract rezervat DA o NUm=

11.3.3 Altele DA O NUm

III: PROCEDURA

II1.1) Procedura selectata

Licitatie O Procedura simplificata [
Negociere cu o singurd sursd O
Negociere cu mai multe surse O

Procedura simplificatd se va desfasura in conformitate cu Norma metodologicd nr. 32 privind
achizitiile in cadrul FNGCIMM SA-IFN postatd la adresa: www.fngcimm.ro

IV. CRITERII DE CALIFICARE SI SELECTIE
Atentie: Fiecare document va fi semnat de reprezentantul legal al firmei/sucursalei. In cazul in care
acestea sunt semnate de o altd persoand, aceasta va prezenta o Imputernicire. Documentele emise in
altd limba decat romana trebuie sa fie Insotite de traducerea autorizata in limba romana.
Toate documentele vor avea, pe langa semnaturd, mentionat in clar numele intreg. Atentie, nu se
folosesc prescurtari! Documentele vor fi emise pentru fiecare dintre operatorii economici, in cazul unei
asocieri. Documentele emise de autoritdtile competente vor fi prezentate in original sau copie
autorizatd, valabile la data deschiderii ofertelor.

IV.1) Situatia personala a candidatului / ofertantului

1.Declaratie privind eligibilitatea Cerinta minima obligatorie :
1. Declaratie privind eligibilitatea, din care s rezulte ca

Solicitat m Nesolicitat O nu se afld in insolventa/faliment/aranjament cu creditorii;
completare Formular nr. 1, si Declaratie privind evitarea
conflictului de interese — Formularul nr. 1.1. din
SECTIUNEA 1ll-formulare
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2. Declaratie privind istoricul litigiilor, completare
Formularul nr. 2 din Sectiunea Il — formulare

Incadrarea in situatiile previzute in Formularul nr. 1 si
Formularul nr. 1.1., atrage excluderea ofertantului din
procedura aplicata pentru atribuirea acordului-cadru de
achizitie. Obligatia de a exclude din procedura de achizitie
un operator economic, se aplica si in cazul in care persoana
condamnata printr-o hotardre definitiva este membru al
organului de administrare, de conducere sau de
supraveghere al respectivului operator economic sau are
putere de reprezentare, de decizie sau de control in cadrul
acestuia.

2. Certificate constatatoare privind | Cerinte minime obligatorii:
indeplinirea obligatiilor exigibile de | 1. Copie lizibila semnata si stampilata pentru ,,conformitate

plata cu originalul” dupa certificatul fiscal eliberat de
Compartimentul Impozite si Taxe Locale al unitafii
Solicitat m Nesolicitat O administrativ teritoriale de pe raza careia socictatea are

sediul social, din care sa reiasd indeplinirea obligatiilor
exigibile la nivelul lunii anterioare celei in care este prevazut
termenul limita de depunere a ofertelor .

2. Copie lizibila semnata si stampilata pentru ,,conformitate
cu originalul” dupa certificatul de atestare fiscala eliberat
de organul de administrare fiscald al unitatii administrativ
teritoriale de pe raza careia societatea are sediul social privind
plata obligatiilor la bugetul general consolidat, din care sa
reiasd indeplinirea obligatiilor exigibile la nivelul lunii
anterioare celei in care este prevazut termenul limitd de
depunere a ofertelor .

Pentru_persoane juridice strdine:

Operatorul economic va prezenta documente edificatoare —
eliberate de autoritati ale tarii de origine (certificate, caziere
judiciare, alte documente echivalente) pentru a rezulta
apartenenta/inregistrarea la organe din tara respectiva prin
care sd dovedeasca ca si-a indeplinit obligatiile de platd a
impozitelor, taxelor si contributiilor catre buget.
Documentele vor fi prezentate in original sau in copie, la
care se va alatura traducerea legalizata a acestora in
limba romana, limba de redactare a ofertei fiind limba
romana.

3. Cazier judiciar pentru persoana care semneaza
declaratia privind eligibilitatea - administratorul (aga cum
este mentionat in Certificatul Constatator) sau persoana
imputernicitd (unde este cazul);

4. Cazier judiciar al companiei (pentru statele unde e
aplicabil).

Nota:

In cazul in care in tara de origine sau in tara in care este
stabilit operatorul economic nu se emit astfel de documente
sau acestea nu vizeaza toate situatiile, atunci se accepta: -
o declaratie autentica in fata unui notar, a unei autoritati
administrative sau judiciare, sau a unei asociatii
profesionale care are competente in acest sens.




In situatia in care din documentele solicitate reiese cd
ofertantul se afla intr-una din situatiile prevazute de Norma
metodologica nr. 32/2024, acesta va fi exclus de la
procedura pentru atribuirea contractului sus mentionat.

5. Declaratii privind calitatea de
participant

Solicitat m Nesolicitat O

Cerinta minima obligatorie

Declaratie privind calitatea de participant la procedura
— completare Formular nr. 3, din SECTIUNEA III-
formulare.

Ofertantul nu are dreptul, in cadrul acestei proceduri, sub
sanctiunea respingerii ofertei:

a) sd depund doud sau mai multe candidaturi/oferte
individuale si/sau comune;

b) sa depuna oferta individuald/comuna si sa fie nominalizat
ca subcontractant in cadrul unei alte oferte.

6. Capacitatea de exercitare a
activitatii profesionale (inregistrare)

Persoane juridice/fizice romane

Solicitat m Nesolicitat O

Persoane juridice straine:

Solicitat m Nesolicitat O

Cerinte minime obligatorii:

Pentru persoane juridice roméne:

1. Certificat constatator emis de Oficiul Registrului
Comertului de pe langa instanta competenta, in original sau
in copie certificati pentru conformitate cu
originalul,/Autorizatie de functionare/altele echivalent din
care sa rezulte adresa actuald si obiectul de activitate al
societatii.

Obiectul contractului trebuie sa aiba corespondent in codul
CAEN din certificatul constatator emis de ONRC.

2. Certificatul de inregistrare fiscala eliberat de Oficiul
Registrului Comertului, 1n copie certificata pentru
conformitate cu originalul, cu semnatura si stampila
persoanei autorizate, valabil la data deschiderii ofertelor.

Persoane juridice straine:

Cerintd _minima _ obligatorie: prezentarea oricaror
documente care dovedesc o forma de Inregistrare/atestare
ori apartenentd din punct de vedere profesional, in
conformitate cu prevederile legale din tara in care ofertantul
este rezident. Documentele trebuie sa fie Iinregistrate
/atestate la autoritafile competente tarii respective.
Documentele trebuie prezentate in traducere legalizatd in
limba romana, limba de redactare a ofertei.

IV.3.) Situatia economico-financiara

Informatii cu privire la situatia
economico-financiara

Solicitat m Nesolicitat O

Cerinte minime obligatorii:

1. Fisa de informatii generale, completare Formular nr. 5,
din SECTIUNEA Ill-formulare.

2. Copie certificata ”conform cu originalul” a bilantului
contabil aferent anilor 2022, 2023 si 2024.

3.Cifra de afaceri — se solicitd o cifrd de afaceri minima
anuala 1n valoare de 233.333,20 lei.

1V.4.) Capacitatea tehnica si/sau profesionala




4.1. Informatii privind capacitatea
tehnica

Solicitat = Nesolicitat O

Cerinte minime obligatorii:

1. Lista principalelor prestiri de servicii similare in
ultimii 3 ani, completare Formular nr. 4 si Formularul nr.
4.1. privind lista contractelor de servicii similare
prestate in ultimii 3 ani din SECTIUNEA Ill-formulare.

2. Fisa experienta similara pentru contracte incheiate in

ultimii 3 ani, privind prestarea de servicii similare.
Finalizarea in ultimii 3 ani a unor contracte de natura si
complexitate similard cu o valoare cumulata de minimum
233.333,20 lei completare Formular nr. 6, din SECTIUNEA
Ill-formulare. Pentru fiecare contract mentionat in lista
Formularului 6 care probeaza experienta solicitatd, se vor
atasa documente suport (copii dupa contracte, procese
verbale de receptie etc.), care vor contine obligatoriu date
referitoare la: beneficiarul contractului; tipul activitagilor
prestate; perioada in care s-a realizat contractul; valoarea
contractului.

3. Recomandari: minim 3 recomandari din care sa rezulte
ca au fost indeplinite cu succes obligatiile contractuale
rezultate din colaborarea cu alti operatori economici sau
institutii.

4. Ofertantul va prezenta informatii privind personalul de
specialitate si echipamentele tehnice de care dispune
pentru indeplinirea contractului si copii dupa documente din
care sa rezulte experienta in domeniu— completare
Formular nr. 7, Declaratie de disponibilitate — completare
Formularul nr. 7.1. si Declaratie privind utilajele,
instalatiile, echipamentele tehnice utilizate pentru
executia contractului — completare Formularul nr. 7.2.

4.2. Standarde
calitatii
Solicitat m

de asigurare a

Nesolicitato

Cerintd minimd_obligatorie:

Se solicitd copie certificata “conform cu originalul” dupa
certificarea sistemului de management al calitdtii ISO 9001
sau echivalent, valabil la data limitd de depunere a ofertelor
care confirmd asigurarea unui nivel corespunzdtor al
calitatii. Sunt admise doar certificatele care au domeniul de
implementare si aplicare un sistem de management al
calitatii specific domeniului din care fac parte serviciile care
vor alcatuiesc obiectul contractului, aflate in termen de
valabilitate la data limitd de depunere a ofertelor.

4.3. Informatii
subcontractantii

privind

Solicitat = Nesolicitat O

Cerintd minimd obligatorie:

Se solicita, (daca este cazul), Declaratie privind
partea/partile din contract care sunt indeplinite de
subcontractanti si specializarea acestora completatd in
conformitate cu Formularul nr. 8 si Formularul nr. 8.1.
— lista subcontractorilor, daca este cazul, din
SECTIUNEA Ill-formulare.

In cazul in care parti din contractul de achizitie urmeaza si
se indeplineasca de unul sau mai multi subcontractanti,
beneficiarul va solicita, la incheierea contractului de
achizitie respectiv, prezentarea contractelor incheiate intre
viitorul contractant si subcontractantii nominalizafi in




4.4. Informatii privind asocierea

Solicitat m Nesolicitat O

4.5. Informatii privind sustinatorul

ofertd. Contractele prezentate trebuie sa fie in concordanta
cu oferta si se vor constitui in anexe la contractul de
achizitie.

Pe parcursul deruldrii contractului, contractantul nu are
dreptul de a inlocui subcontractantii nominalizati in oferta.
Cerinte minime obligatorii:

1. Acord sau o scrisoare preliminara de asociere, daca
este cazul:

Oferta trebuie sd cuprindd un acord sau o scrisoare
preliminard de asociere in care sd se mentioneze ca toti
asociatii isi asuma raspunderea colectiva si solidara pentru
indeplinirea contractului, cd liderul asociatiei este
imputernicit sa se oblige si sd primeasca instructiuni in
numele tuturor asociatilor si este raspunzitor in nume
propriu si in numele Asocierii pentru indeplinirea
contractului. Intelegerea trebuie si stipuleze de asemenea ca
toti asociatii din Asociere sunt obligati sd rdmand in
Asociatie pe intreaga duratd a contractului.

2. Ofertantul, in cazul in care este format dintr-o asociatie la
care participa mai mul{i operatori economici, va prezenta
detaliat asocierea, semnatd de toti asociatii, prin care
asociatii 1si dau acordul si semneaza.

In cazul in care mai multi operatori economici decid a se
asocia cu scopul de a depune oferta comuna, atunci acestia
au obligatia de a preciza sarcinile care revin fiecarei parti si
de a prezenta fiecare documentele solicitate la Cap IV
Criterii de calificare si selectie.

In cazul ofertantilor (persoane fizice sau juridice) de altd
nationalitate decit cea romand, documentele mentionate vor
fi transmise 1n limba de origine, insotite de o traducere
legalizatd a acestora in limba roméana.

Cerinta minima obligatorie:
In cazul in care oferta este depusa de o asociere de

Solicitat m Nesolicitat o operatori economici, fiecare asociat va prezenta
documentele mentionate la punctul IV. Criterii de
calificare si selectie
Cerinta minima obligatorie:

Prezentarea unui angajament ferm al sustinatorului, incheiat
in forma autentica, prin care confirma faptul ca va pune la
dispozitia ofertantului resursele financiare invocate.

V. ELABORAREA OFERTEI

V.1) Limba de redactare a ofertei

limba roména

V.2) Perioada de valabilitate a
ofertei

60 zile, de la data deschiderii ofertelor.

V.3) Garantia de participare
Solicitat O Nesolicitat m

Cuantumul garantiei de participare: nu se solicita

V.4) Modul de prezentare a
propunerii tehnice

Ofertantii au obligatia de a intocmi propunerea tehnica in
conformitate cu cerintele minime din Caietul de sarcini-




SECTIUNEA 1I, astfel incat sa se poatd urmari serviciile
oferite pentru fiecare pozitie din Caietul de sarcini.

in propunerea tehnici ofertantul va mentiona faptul cii la
elaborarea ofertei a tinut cont de obligatiile referitoare la
conditiile de munca si protectia muncii. Informatii
referitoare la conditiile de munca si protectia muncii se pot
obtine de la Institutul National de Cercetare si Dezvoltare in
domeniul protectiei muncii, de la Inspectoratul teritorial de
Munca, precum si de la Directia de Sanatate Publica. Ofertantii
vor intocmi propunerea tehnica intr-o maniera organizata,
astfel incat aceasta sa asigure posibilitatea verificarii in mod
facil a corespondentei cu cerintele/specificatiile prevazute in
cadrul prezentei sectiuni, respectiv cu cele prevazute in cadrul
Caietului de sarcini si a documentelor anexate la acesta, care
fac parte integrantd din documentatia de atribuire. In acest
scop, pornind de la propria expertiza a ofertantului in domeniul
contractului ce urmeaza sa fie atribuit si prin raportare la
necesitatile, obiectivele si constrangerile Beneficiarului, astfel
cum au fost acestea descrise in cadrul Caietului de sarcini,
propunerea tehnicad va cuprinde informatii relevante privind
abordarea propusa de ofertant pentru executia contractului.

Cu exceptia eventualelor constrangeri de natura tehnica si/sau
legald, in cazul in care vor exista limitdri, conditionari sau
restrictii impuse de ofertant in raport cu cerintele caietului de
sarcini, oferta va fi declarata ca fiind neconforma.
Specificatiile tehnice aferente caietului de sarcini reprezinta
cerinte minimale referitoare la nivelul calitativ, tehnic si de
performanta, scop in care solutiile ofertate in cadrul propunerii
tehnice pot face referire la atingerea unor niveluri calitative
superioare.

Specificatiile tehnice aferente caietului de sarcini
reprezinta cerinte minimale referitoare la nivelul calitativ,
tehnic si de performanta, scop in care serviciile ofertate in
cadrul propunerii tehnice pot face referire la atingerea
unor niveluri calitative superioare.

In cazul in care pe parcursul indeplinirii contractului se
constata faptul cd nu sunt respectate elemente ale propunerii
tehnice (sunt inferioare sau nu corespund cerintelor prevazute
in caietul de sarcini), Beneficiarul isi rezerva dreptul de a
denunta unilateral contractul ori de a solicita suspendarea
serviciilor pand la remedierea situatiei constatate. Orice
necorelare, omisiune ori neconformitate constatatd in privinta
documentelor ofertei, In raport cu caietul de sarcini ori
prevederile legislatiei in vigoare, inclusiv in cazul lipsei unui
document aferent propunerii financiare/tehnice si/sau
completarea gresita a unui document ori neprezentarea acestuia
contindnd cel putin informatiile solicitate, poate conduce la
declararea ofertei ca fiind neconforma. Nu se admite copierea
in tot sau 1n parte a caietului de sarcini in cadrul propunerii
tehnice, ofertantii avand obligatia de a proba conformitatea
ofertei cu cerintele acestuia prin prezentarea propriei
abordari/metodologii asupra modului de indeplinire a
contractului si de rezolvare a eventualelor dificultati legate de




indeplinirea acestuia, prin raportare la continutul propunerii
tehnice mai sus mentionat. Se va completa si incarca un OPIS
al ofertei tehnice.

Acceptarea de catre ofertant a clauzelor contractuale.
Declaratie din care si rezulte insusirea modelului de
contract atasat sau contractul semnat pentru insusire (in
caz contrar se considera acceptul tacit al acestuia).
Eventuale amendamente referitoare la clauzele din contract se
depun odatd cu oferta. Amendamentele depuse ulterior
deschiderii ofertelor nu vor mai fi luate in considerare.

Nota!

Neprezentarea propunerii tehnice in cadrul sedintei de
deschidere a ofertelor, atrage de la sine descalificarea
ofertantului, oferta acestuia fiind declaratd inacceptabila.

V.5) Modul de prezentare a
propunerii financiare

Propunerea financiarda va fi exprimata exclusiv in lei, fara
TVA, cu 2 zecimale.

Oferta trebuie s contina toate costurile ce deriva din derularea
contractului pentru ca oferta sa fie admisibild. Nu se vor
accepta modificari ulterioare ale ofertelor.

Ofertantii vor prezenta urmatoarele documente:

- Formularul de oferta care va contine obiectul achizitiei si
termenul de valabilitate al ofertei, completare Formular
nr. 10, din SECTIUNEA IlI-Formulare.

- Centralizatorul de preturi, in lei, conform Formularului nr.
10.1, din SECTIUNEA Ill-formulare, anexa la oferta;

- Grafic de implementare a contractului— anexd la oferta

In caz contrar se va considera Oferta financiard incomplet3,
drept pentru care oferta va fi declaratd inacceptabila.

Nu se vor accepta modificari ulterioare ale ofertelor.

Oferta trebuie sa continad toate produsele pentru ca oferta sa
fie admisibila. Ofertele care depasesc valoarea maxima
disponibild pentru contract vor fi respinse.

Nota!

A. In cazul in care ofertantul executi contractul in asociere sau
prin subcontractare, anexa la oferta financiara va fi prezentata
astfel incat sa rezulte care sunt partile de contract pe care le
executa fiecare dintre contractanti.

B. In vederea comparirii unitare a ofertelor, se soliciti ca toate

preturile sa fie exprimate in cifre cu cel mult doua zecimale.
Niciun fel de cereri si pretentii ulterioare ale ofertantului legate
de ajustari de preturi, determinate de orice motive, nu pot face
obiectul vreunei negocieri sau proceduri litigioase intre partile
contractante. Totodata, intrd in obligatia ofertantilor sa
demonstreze, la prima cerere scrisd a comisiei de evaluare,
faptul cd au prevazut in cadrul ofertei resurse financiare
suficiente pentru a indeplini toate activitdtile ce trebuie
intreprinse de acestia pentru a-si 1indeplini in mod
corespunzator obligatiile in cadrul contractului.
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V.7) Prezentarea ofertei
a) adresa la care se depune oferta

b) data limita pentru depunerea
ofertei

¢) mod de prezentare

e) modificarea s§i retragerea
ofertei

a) Oferta se va depune la sediul FNGCIMM SA-IFN din
strada Stefan Iulian nr. 38, sector 1, Bucuresti, la
registratura .

b) Data limita pentru depunerea ofertei:

Data: 09.09.2025, ora: 10:00

¢) Modul de prezentare a ofertei:
Ofertantul are obligatia sa prezinte un plic exterior, capsat/lipit
de coletul/plicul care va contine oferta, cu urmatoarele
documente:

- Formularul nr. 11 — scrisoare de inaintare;

- imputernicirea pentru depunerea ofertei si participarea la

sedinta de deschidere, daca este cazul;

- copie dupa actul de identitate al persoanei imputernicite

sd participe la sedinta de deschidere.
Coletul/plicul depus de ofertant, trebuie sd contind in interior 2
plicuri sigilate si stampilate, astfel:

- plicul nr. 1 — documente in original;

- plicul nr. 2 — documente in copie certificatd cu

originalul.
Fiecare plic cu documente in original si copie, trebuie sa
contind 1n interior 3 plicuri sigilate si stampilate, astfel:

- plicul nr. 1 — documente de calificare si selectie;

- plicul nr. 2 — propunerea tehnica ;

- plicul nr. 3 — propunerea financiara.
In eventualitatea unei discrepante intre original si copii, va
prevala originalul.
Originalul si copia/copiile trebuie sa fie tiparite sau scrise cu
cerneald/toner si vor fi semnate pe fiecare pagina, de
reprezentantul/reprezentantii autorizat/autorizati
corespunzator sa angajeze candidatul/ofertantul in procedura
pentru atribuirea contractului de achizitie.
In cazul documentelor emise de institutii/organisme oficiale
abilitate in acest sens, documentele respective trebuie sa fie
semnate si parafate, potrivit prevederilor legale aflate in
vigoare.
Ofertantul trebuie sa sigileze originalul si fiecare set de copii
in plicuri separate, marcate corespunzdtor cu ‘“‘original”si
“copie”.
Plicurile se vor introduce intr-un plic exterior netransparent si
inchis corespunzator.
Plicul exterior trebuie sa fie marcat cu adresa Fondului si cu
inscriptia “A NU SE DESCHIDE INAINTE DE DATA DE.
DATA 09.09.2025, ORA 12:00”.
Daci plicul exterior nu este marcat conform prevederilor din
documentatia de atribuire si/sau invitatia de participare, Fondul
nu isi asumd nicio responsabilitate pentru ratacirea
documentelor.
d) Nu se accepta oferte alternative.
e) Ofertantul are dreptul de a-si retrage oferta, pana la data si
ora stabilitd in invitatia de participare postatd pe site-ul
www.fngcimm.ro .
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f) oferte intarziate

g) respingerea ofertei

Ofertantul poate modifica continutul ofertei, pana la data si ora
stabilita 1n invitatia de participare postatd pe site-ul
www.fngcimm.ro .

f) Ofertele intarziate vor fi respinse conform conditiilor
stabilite Tn Norma metodologica nr. 32/2024.

g) Neprezentarea propunerii tehnice i / sau financiare are ca
efect descalificarea ofertantului.

V.8) Data limita de depunere a
ofertelor

09.09.2025, ora 10:00

V.9) Deschiderea ofertelor

09.09.2025, ora 12:00

VI. CRITERII DE ATRIBUIRE

VL.1) Pretul cel mai scizut m

V1.2) Oferta cea mai avantajoasa din punct de vedere economic O

VII. ATRIBUIREA CONTRACTULUI DE ACHIZITIE

VIIL.1 Ajustarea pretului
contractului
DA =m NU @O

Preturile sunt ferme si nu se ajusteaza pe toata perioada de
valabilitate a acestuia.

VIL.2 Garantia de buna executie a
contractului

DA = NU o

Prestatorul se obliga sa constituie garantia de buna executie
a contractului in cuantum de 10% din pretul contractului
fara TVA, in termen de maxim 7 zile lucratoare de la
semnarea contractului de ambele parti.

Garantia de bund executie este de 10 % din valoarea
contractului, exclusiv TVA si se va constitui printr-un
instrument de garantare emis in conditiile legii de catre o
societate bancara sau de o societate de asigurari si devine
anexa la contract.

Garantia de buna executie a contractului trebuie sa fie
irevocabild si va fi constituitd pe o perioada egala cu
perioada de valabilitate a acestuia si trebuie sa prevada ca
plata se va executa neconditionat, respectiv la prima cerere
a Beneficiarului, pe baza declaratiei acestuia cu privire la
culpa persoanei garantate.

Garantia de buna executie emisa de o societate de asigurari
trebuie sa nu fie condifionatd de emiterea unei polife de
asigurare care sa fie opozabila Beneficiarului prin alte
documente, respectiv Conditii Generale de Asigurare,
Conditii Speciale de Asigurare, Clauzd/Clauze de
garantare, etc.

In situatia in care garantia de buna executie este emisa de
catre o societate de asigurari, aceasta trebuie prezentatda
Beneficiarului insotita de o adresa din partea Societatii de
Asigurdri prin care aceasta confirma faptul cad Garantia de
buna executie este valabila si in vigoare indiferent de
prevederile unei polite de asigurare si cad angajamentul
societatii de asigurare fatd de Beneficiar va fi exclusiv in
baza Garantiei de buna executie emise.

Nerespectarea conditiilor prevazute va pune Beneficiarul
in situatia de a nu accepta Garantia de buna executie emisa
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de catre o societate de asigurare si, totodata, Beneficiarul
poate rezilia contractul.

Prestatorul se va asigura ca Garantia de buna executie este
valabila si in vigoare, pana la indeplinirea de catre prestator
a tuturor obligatiilor contractuale asumate prin contract.
Daca termenii Garantiei de buna executie specifica data de
expirare a acesteia, iar Prestatorul nu si-a indeplinit toate
obligatiile contractuale asumate prin contract cu 30
(treizeci) de zile inainte de data de expirare a Garantiei,
acesta va prelungi valabilitatea Garantiei de buna executie
pana cand obligatiile contractuale vor fi indeplinite.

Pe durata derularii Contractului, daca institutia de credit /
societatea de asigurari emitentd a Garantiei de bund
executie pierde autorizarea sa emitd asemenea garantii, se
va considera cd Garantia de bund executie 1si pierde
valabilitatea si Prestatorul va avea obligatia de a constitui o
noud Garantie de buna executie (pe cheltuiala sa si fard a
solicita Beneficiarului costurile aferente constituirii si
mentinerii acesteia).

Prestatorul va prezenta Beneficiarului aceasta noua
Garantie de Buna Executie in termen de maxim 7 (sapte)
zile lucratoare, de la data notificarii acestuia de catre
Beneficiar, si/sau de la data notificarii evenimentului
anterior enuntat de catre Garant catre prestator. In cazul in
care Prestatorul nu prezinta garantie de buna executie in
termenul mentionat, in forma, cuantumul si conform
prezentelor prevederi contractuale, Beneficiarul este
indreptatit sa rezilieze contractul fara indeplinirea niciunei
formalitati, nefiind necesara nicio notificare, instiintare sau
altd masura in vederea Instiintdrii rezilierii contractului
pentru motivul mentionat anterior, nefiind necesara, de
asemenea, nici o incuviintare sau interventie in fata vreunei
instante judecatoresti.

Beneficiarul are dreptul de a emite pretenfii asupra
Garantiei de buna executie, oricand pe parcursul derularii
contractului, Tn limita prejudiciului creat Beneficiarul, si
care va fi apreciat de catre acesta, in cazul in care
Prestatorul isi indeplineste, indeplineste cu intarziere sau
nu indeplineste corespunzdtor, din culpa sa, oricare din
obligatiile asumate prin Contract.

Beneficiarul are obligatia de a emite pretentii asupra
Garantiei de Bund Executie, oricind pe parcursul derularii
Contractului, in oricare dintre cazurile de mai jos:

(a) dacd in termenii Garantiei de Bund Executie se
specificd data de expirare a acesteia, iar Prestatorul nu si-a
indeplinit toate obligatiile contractuale asumate prin
contract pana la acea data, Beneficiarul, inainte de
expirarea garantiei de bund execufie, va cere intreaga
valoare a acesteia in situatia in care Auditorul nu
prelungeste valabilitatea Garantiei de Buna Executie pana
cand obligatiile contractuale vor fi indeplinite.
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(b) Beneficiarul reziliaza Contractul, situatie in care
Beneficiarul poate revendica intreaga valoare a Garantiei
de buna executie.

Anterior emiterii unei pretentii asupra Garantiei de bund
Executie, Beneficiarul are obligatia de a notifica pretentia
atat Prestatorului, cat si emitentului instrumentului de
garantare, precizand obligatiile care nu au fost respectate,
precum si modul de calcul al prejudiciului.

De fiecare data cand Garantia de bund executie este
executatd partial sau total, cu exceptia situatiilor in care
Beneficiarul reziliazd Contractul sau Prestatorul nu
reuseste sd prelungeascd valabilitatea Garantiei de bund
executie, Prestatorul are obligatia de a reintregi valoarea
Garantiei de buna executie In cauza, raportat la restul ramas
de executat, In termen de 15 zile de la data notificarii emise
de catre Beneficiar.

Beneficiarul va elibera/restitui Garantia de buna executie
Prestatorului in termen de 14 zile de la data indeplinirii de
catre Prestator a obligatiilor asumate prin contract, daca
Beneficiarul nu a ridicat pana la acea data pretentii asupra
ei.

In cazul in care, pe parcursul perioadei de furnizare a
contractului, Prestatorul 1si modifica denumirea, acesta are
obligatia de a prezenta, in maxim 10 (zece) zile de la
semnarea Actului Aditional Tn care este consemnatd
modificarea denumirii Prestatorului, amendamentele
aferente tuturor garantiilor din Contract. In cazul in care
Prestatorul nu-si  indeplineste  aceasta  obligatie,
Beneficiarul are dreptul, fara nicio notificare prealabila sau
demers suplimentar, de a executa garantiile in cauza,
garantii pentru care auditorul nu a prezentat
amendamentele necesare si totodata, de a rezilia Contractul
fara necesitatea notificarii prealabile a acestuia.

In situatia neindeplinirii obligatiilor privind prelungirea/
reintregirea/ completarea/ amendarea garantiei de buna
executie in interiorul termenelor mentionate in prezentul
capitol, Beneficiarul este indreptdtit sd aplice penalitati
conform prezentului contract si/sau sa rezilieze si/sau sa
execute integral garantia de buna executie.
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SECTIUNEA II

CAIET DE SARCINI

pentru atribuirea contractului servicii de scanare si indexare documente

NOTA:

Specificatii tehnice fac parte integranta din documentatia pentru atribuirea contractului si constituie
ansamblul cerintelor pe baza carora se elaboreaza de catre fiecare ofertant, propunerea tehnica.
Cerintele impuse sunt considerate ca fiind minimale. Ofertarea de servicii inferioare celor prevazute in
prezentul document, care nu satisfac cerintele Beneficiarului, va avea drept consecinta declararea ofertei
ca fiind neconforma.

Specificatiile tehnice care indica o anumita origine, sursd, productie, un procedeu special, o marca de
fabrica sau de comert, un brevet de inventie, o licenta de fabricatie, sunt mentionate doar pentru
identificarea cu usuringa a tipului de produs si NU au ca efect favorizarea sau eliminarea anumitor
operatori economici sau a anumitor produse. Aceste specificatii vor fi intotdeauna considerate ca avand
mentiunea «sau echivalenty
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1. Informatii generale
1.1 Beneficiar

Fondul National de Garantare a Creditelor pentru Intreprinderile Mici si Mijlocii SA - IFN (FNGCIMM
S.A. - IFN) a fost infiintat in decembrie 2001 prin H.G. nr. 1211/2001 in scopul sustinerii activitatilor
intreprinzatorilor (IMM-uri, societati cooperatiste si persoane fizice autorizate sd desfigoare activitati
economice potrivit legii).

FNGCIMM SA - IFN faciliteaza accesul la finantari prin acordarea de garantii pentru instrumentele de
finantare contractate de la banci comerciale sau din alte surse.

Ca societate pe actiuni, avand drept unic actionar statul roman, reprezentat prin Ministerul Finantelor
Publice, FNGCIMM S.A. - IFN este un instrument al Guvernului Romaniei pentru implementarea
politicilor sale de sprijinire a dezvoltarii acestui sector ce constituie o prioritate a politicii economice si
sociale a Guvernului Romaniei.

Infiintarea FNGCIMM S.A.-IFN a fost motivati de importanta sectorului IMM in ansamblul economiei
nationale si de potentialul lui de a participa la crearea produsului intern brut, la dezvoltarea exporturilor,
precum si la crearea de noi locuri de munca.

Cadrul legislativ

- HG nr. 1211/2001 privind infiintarea Fondului National de Garantare a Creditelor pentru
intreprinderi Mici si Mijlocii S.A.-IFN, republicata, cu modificérile si completarile ulterioare

Mai multe detalii privind Beneficiarul se regasesc la urmatoarea adresa oficiald -> www.fngcimm.ro.

1.2 Obiective si beneficii anticipate

1.2.1. Situatia actuala

Principalele neajunsuri evidentiate in timpul perioadei de consultanta tehnica si relevante pentru scopul
prezentului proiect in vederea elaborarii documentatiei de atribuire sunt:
- utilizarea unor componente tehnologice invechite (si neintegrate integral intr-un sistem
informatic) utile In fluxul de lucru privind acordarea de garantii;

- lipsa unor instrumente/ capabilitdti performante de recunoastere automata a informatiilor
din documente scanate , prelucrarea si validarea acestora in baza unor reguli predefinite;

- lipsa unor instrumente/ capabilitati performante dedicate prevenirii erorilor umane aparute
in cadrul validarii manuald a datelor colectate prin intermediul solutiei web existente cu
informatiile extrase din documentele scanate si incarcate in solutia web.

- Folosirea resurselor umane si materiale care implica riscuri operationale, costuri
suplimentare si timp.

1.2.2. Obiective

Principalele obiective urmadrite prin contractarea de servicii de scanare si prelucrare electronica a
documentelor sunt:

O1 - realizarea unei copii electronice fidele a documentelor, care sa faciliteze regdsirea si valorificarea
continutului documentelor, prin cautarea/regasirea/consultarea acestora;

O — asigurarea protectiei documentelor originale prin eliminarea sau reducerea la minim a consultarii
directe si a contactului fizic cu exemplarul original;

O3 — eliminarea costurilor de copiere a documentelor in procesul de consultare.
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04 — gestionarea accesului la documentele arhivate electronic.

1.2.3. Beneficii anticipate

Beneficii care urmeaza a fi obtinute dupa satisfacerea necesitatii ca urmare a atingerii obiectivelor
propuse, sunt urmatoarele:

- cresterea productivitdtii muncii prin diminuarea timpilor alocati consultarii directe si a contactului
fizic cu exemplarul original, ca urmare a constituirii unei arhive electronice care sa permita
consultarea/analizarea documentelor furnizate de medii de stocare optime si incarcate in Arhiva
electronica a Fondului (SEAL);

- asigurarea unui proces decizional mai rapid si sigur, prin analizarea informatiilor stocate electronic;

- optimizarea costurilor cu serviciile de printare si multiplicare a documentelor constituite la nivelul
Fondului.

2. Obiectul achizitiei:

Obiectul achizitiei constd In contractarea unei firme care sa asigure prestarea de servicii de scanare si
stocare a informatiilor/imaginilor in format electronic pe medii optice de stocare (CD-DVD) si in
culegerea de indecsi format excel pe lista de dosare pusa la dispozitie de Fondul National de Garantare a
Creditelor pentru IMM-uri S.A.-IFN, denumit in continuare, Fondul.

2.1. Nivelul calitativ al ofertei:

Avand in vedere faptul ca serviciile de scanare si indexare documente, pe langd importanta clard a
echipamentelor si utilajelor utilizate in proces, sunt in cea mai mare parte, prestatii executate prin munca
(actiune) fizica directa, factorul uman are o influenta reflectata in calitatea prestatiei. Astfel, pentru
realizarea unui nivel calitativ ridicat al serviciilor se impune folosirea de resurse umane cu un grad de
instruire corespunzator, cu o formare profesionald adecvata, obtinutd prin programe de formare, calificare
si training permanente, dupd caz. Echipa de implementare a serviciilor va fi prezentatd de care ofertant,
in cadrul Propunerii tehnice.

2.2. Nivelul tehnic al ofertei:

Nivelul tehnic al ofertei va fi determinat de echipamentele folosite si de tehnologia utilizatd pentru
derularea contractului de servicii. Echipamentele care urmeaza a fi folosite sunt descrise in cuprinsul
prezentei specificatii, iar tehnologia prestatiei va fi descrisa de catre ofertant, in cadrul Ofertei tehnice.

3. Descrierea serviciilor:

Scopul digitizdrii documentelor este crearea unor reproduceri digitale fidele ale documentelor
conventionale, avand ca rezultat documente digitale care sa fie intr-un format corespunzator si sa fie
caracterizate de calitate, persistentd (posibilitate de acces pe termen lung).

Serviciile de scanare si indexare a documentelor din arhiva Beneficiarului presupun realizarea de catre
Prestator a urmatoarelor activitati principale:

1) preluarea si verificarea documentelor;
In perioada in care documentele sunt manipulate sau procesate de citre Prestator, protectia documentelor
impotriva deteriorarii, distrugerii, sustragerii, accesului neautorizat, divulgarii sau manifestarii oricaror
riscuri, va fi asigurata prin intermediul sistemelor, masurilor si mijloacelor de protectie ale Prestatorului.

2) scanarea/digitizarea si indexarea documentelor;
In acest context, se solicita ca digitizarea sa respecte integritatea documentului, aspectul originalului si
succesiunea corectd (originald) a elementelor componente (pagini, file, etc.). O reproducere fidela
presupune posibilitatea producerii (printarii) unui facsimil la dimensiunea 1:1.

3) completarea informatiilor intr-un fisier .xls/.xlsx si predarea documentelor operate in
arhiva Beneficiarului.
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Pentru identificarea rapida a documentelor scanate si indexate, Prestatorul va crea o baza de date cu
informatiile specifice pentru fiecare dosar/document/cutie/biblioraft in parte, in format .xlIs/.xlsx, care
va cuprinde cel putin urmatoarele informatii, insa fara a se limita la acestea:

1) numar si datd contract;

2) denumire Beneficiar;

3) numar dosar/cutie/biblioraft;

4) tipul sau denumirea documentului;

5) observatii, etc.

4. Specificatii tehnice:
Pentru indeplinirea activitatilor prezentate mai sus, Prestatorul va prezenta in cuprinsul propunerii tehnice
modalitatea de indeplinire a urmatoarelor cerinte minime si obligatorii:

Nr.
crt ITEMI Cerinte minime si obligatorii
Serviciile de scanare si indexare vor fi asigurate pentru un numar de
1 Volumul aproximativ 700.000 de pagini, organizate in
estimat dosare/bibliorafturi/cutii, In diferite stadii de conservare, in functie de
o anul emiterii acestora, context In care manevrarea acestor documente
de pagini presupune o atentie sporitd pentru pastrarea integritatii.

Pagini albe reprezinta paginile care nu contin nicio insemnare, prin
urmare acestea nu vor fi scanate. De asemenea, documentele originale
care sunt in dublu exemplar, vor fi scanate si indexate o singura data.

2 Preluare/preda Documentele se vor prelua si se vor preda pe baza de proces- verbal
re de predare-primire, etapizat.

documente Scanarea si indexarea documentelor se va realiza in urmatoarele
locatii, acolo unde FNGCIMM SA-IFN are depozitate documente de
arhiva, situate astfel:

» Arhiva Beneficiarului: B-dul Constructorilor, nr. 20 A, corp
A, Sector 6, Bucuresti.

» Sediul Central al Beneficiarului: Str. Stefan Iulian, nr. 38,
sector 1, Bucuresti.

» Servicii de depozitare arhiva externalizate: Str. Arhivei, nr. 6,
Comuna Glina, Judetul Ilfov.
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Nr.

crt.

3

4

ITEMI

Pregatirea
documentelor
pentru scanare

Modalitate

scanare

Cerinte minime si obligatorii

Pregétirea documentelor pentru scanare presupune asigurarea de catre
Prestator a urmatoarelor activitati:

e Documentele vor fi extrase din dosare/bibliorafturi/cutie si
vor fi pregitite pentru scanare prin indepartarea alonjelor,
agrafelor, etichetelor colante, capselor si a oricaror elemente
de legatura;

e Dacd este necesar, documentele vor fi desprafuite si vor fi
toaletate;

e Se aranjeaza documentele pentru scanare, se analizeaza si se
stabileste modalitatea de scanare (rezolutie, format etc), astfel
incat sd se obtind lizibilitatea cea mai bund indiferent de
calitatea/starea fizicd a documentelor.

De precizat faptul ca, un dosar se poate regasi fizic In mai multe
volume. Fiecare volum prezinta informatii care indica:

1. anul/luna emiterii documentelor;

2. emitentul documentelor;

3. numarul de volum, daca este cazul.

4. beneficiarul, in functie de tip document.

e dupa scanare, prestatorul va reface dosarul/cutia/biblioraftul
respectand ordinea initiala a documentelor.

Documentele vor fi scanate alb-negru si/sau color, dupa caz, fata sau
fatd-verso, prin trecerea o singura datd prin echipamentul de scanare
pentru a evita deteriorarea acestora.

Scanarea se va realiza de catre personalul specializat al Prestatorului,
utilizand echipamentele aflate In dotarea acestuia.

Dosarul/documentul va fi scanat integral.

Prestatorul va evidentia separat urmatoarele documente: hotarari, alte
documente, in urma procesului de scanare trebuie sa rezulte doua
tipuri de fisiere:

-cate un fisier pentru fiecare tip de document (hotarare, decizie,
informare, strategie, statut, aprobare BVC, note, etc.) identificate
in cadrul dosarului;

-un fisier continand restul paginilor din dosar denumit Alte
documente

Numele fisierelor in format .pdf trebuie sa fie de forma:

a) pentru dosarele de garantare/finantare/plati;an  luna
nr.contract denumire beneficiar tip document data inregistrare
document, banca, etc..

b) pentru alte tipuri de documente: nr.document data document
tip document denumire structura emitent, banca, etc.

Pentru materialele ce se vor procesa, Prestatorul va trebui sa
demonstreze in cadrul ofertei disponibilitatea unui numar suficient de
echipamente de scanare, profesionale, fara radiatie UV, capabile sa
proceseze documente fragile si de greutate mare (<10 kg).
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Nr.

crt.

ITEMI

Cerinte minime si obligatorii

In acest sens, Prestatorul va asigura infrastructura care va include
echipamentele pentru scanarea documentelor pentru a asigura un flux
continuu de procesare, inclusiv in situatia defectarii unui echipament.

Echipamentele de scanare trebuie sa permita cel putin urmatoarele
functii, Tnsd fard a se limita la acestea:

1) mod de scanare simplex/duplex printr-o singura trecere a
documentului;

2) format de hartie de diverse formate, inclusiv cele atipice;
3) sa permita scanarea documentelor dragadate;
4) scanarea alb-negru si/sau color;

5) senzori pentru detectia capselor pentru a evita deteriorarea
documentelor;

6) sa permita corectia si detectia/imbunatatirea calitatii imaginilor
scanate.

Echipamente de scanare automata ADF trebuoe sa permita:

a. Dimensiuni de scanare minim 51 x 69 mm portret / Maxim
304 x 431 mm/ Marime document scanare de documente lungi:
5.500 mm

b. Viteza de scanare - Viteza scanare (A4 Peisaj) Simplex: 100
ppm (200/300 dpi), Duplex: 200 ipm (200/300 dpi)

c. Rezolutia optica de scanare - ajustabila intre 150 si 600dpi

d. Senzori de protectie hartie

1. protectie multifeed cu senzori de ultrasunete si pe baza de
lungime de document

ii. Detectie de trangere intarziata a hartiei si pe baza de analiza
de sunet.

e. Tip de tragere - posibilitate de alimentare continua in pasi de
alimentare de minim 200 coli.

f. Scaner cu flatbed atasat

g. Tip scanare - duplex cu o singura trecere, senzor de captura
imagine 2x Color CCD

h. H. Functionalitati procesare imagini - scanare de tip “batch”,

detectie si eliminare pagini albe, eliminare gauri perforare, deskew,
edge correction, detectare automatd a dimensiunii paginii, crop
automat,Error Diffusion Dither

Toate echipamentele de scanare trebuie sa fie de tip carcasa inchisa,
pentru a preveni erori de culoare si lumina de la sursele externe.
Lumina scanerelor sa fie continud, pe toata durata functiondrii
echipamentului;
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Nr.

crt.

ITEMI

Format
scanare

Rezolutie
scanare

Format fisiere
scanare

Modalitatea de
indexare

Cerinte minime si obligatorii

Pentru toate echipamentele propuse, pe toatd durata contractului de
servicii, trebuie sa existe contract de mentenantd si suport de la
producatorii echipamentelor sau de la reprezentantii oficiali ai
acestora. Contractul de mentenanta si suport trebuie sa fie n asa fel
incat riscurile de proastd functionare sau de indisponibilitate a
echipamentelor de scanare sa fie minim (24h remediere, inlocuire
echipament etc.).

Ofertantii vor prezenta in cuprinsul propunerii tehnice o descriere a
resurselor ce vor fi utilizate, a capabilitatilor si a caracteristicilor
principale ale acestora: tip de scanare, rezolutie, viteza, format fisiere
si format hartie etc.

A4, 98%

300 dpi

PDF

Indexarea se face minim dupa urmatoarele categorii de indecsi:

1. Tip document (contract, act aditional, hotarare, decizie,
informare, strategie, statut, aprobare BVC, note, etc.)

Nr. hotarare/decizie/contract, etc.

An

Luna/nr. contract

Beneficiar, dupa caz.

A

Prestatorul va demonstra capabilitatile solutiei software de indexare
in vederea prelucrarii unui volum mare de documente intr-un timp
scurt prin metode automate.

Cerinte software:

1. Solutia software trebuie sa dispuna de un sistem distribuit si
automat de sincronizare de fisiere intre statiile de scanare si solutia de
indexare de documente din care sa se identifice sursa fisierelor, data
cand au fost incdrcate fisierele.

2. Sistemul de sincronizare de fisiere trebuie sa dispuna de un
mecanism de control al transferului de fisiere in vederea verificarii
transferului complet de fisiere pentru a preveni fisierele corupte in
timpul transferului..

3. Solutia software trebuie sa dispuna de un mecanism de
redimensionare automatd a imaginilor in cel putin 3 formate
configurabile: 10%, 25%, 50% in vederea prelucrarii facile de catre
operatorii de indexare.
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Nr.

crt.

10

ITEMI

Verificarea

Livrarea

Cerinte minime si obligatorii

4. Solutia software trebuie sa prezinte capabilitati de extragere
de metadate din denumirile fisierelor pe baza unor separatori.

5. Solutia software trebuie sa prezinte capabilitati de corectie
automata a denumirilor fisierelor care rezulta din procesul de scanare

6. Solutia de indexare trebuie sa prezinte capabilititi de
extragere de informatii cu ajutorul unor ferestre OCR peste care se
pot aplica reguli de validare de metadate prin integrare cu inventarele
puse la dispozitie de catre FNGCIMM

7. Solutia trebuie sa dispuna de instrumente de indexare
automatda si Tmpadrtire automatd de pagini in dosare in vederea
optimizarii procesului de scanare si indexare prin care sa se poata
indexa un biblioraft de peste 200 de pagini cu identificare automata a
inceputului dosarului si sfarsitul dosarului, incluzand automat actele
aditionale ale dosarelor, si impartire automata in dosare, cu extragere
de metadate din titlul dosarului si integrare cu inventarele
FNGCIMM.

8. Solutia trebuie sa dispuna de capabilitati de configurare a
denumirilor de fisiere si alegerea dimensiunii de imagine pentru a
genera PDF

9. Solutia trebuie sa dispuna de mecanisme de identificare
automata a neconformitatilor in vederea indexarii si a scanari de
documente pentru a fi prelucrate si eliminate.

Solutia software trebuie sa fie COTS, demonstrat cu documente si
certificate emise de institutii din tard sau internationale, nu se accepta
instrumente dezvoltate specific pentru proiect, pentru a preveni
intarzieri si rate mari de eroare.

Se vor verifica manual 1% dintre documente (selectate aleator) pentru
a verifica daca exista concordanta intre documentul original si datele
electronice obtinute in urma prestarii serviciului.

Prestatorul va preda documentele scanate si indexate pe o unitate de
stocare externa (DVD/HDD/SSD/Flash Memory), in format PDF,
care va avea urmatoarele caracteristici:

- vizualizarea documentelor PDF cu posibilitatea de navigare in
continutul documentelor;
- cautarea 1n cadrul documentului PDF afisat, cu posibilitatea de
evidentiere a cuvintelor gasite.
Continutul scanat al fiecarui dosar/biblioraft/document se va regasi
intr-un folder, impreuna cu un fisier in format .xIs/.xIsx reprezentand
centralizatorul fisierelor ce contin documentele scanate, astfel:

1. daca sunt documente provenind de la diversele structuri (CSP, CE,
CA, etc), centralizatorul va avea cel putin urmatoarele coloane: nr.
crt/biblioraft/dosar/denumire fisier/numar document/data
document/tip document, etc.

2. daca documentele sunt aferente contractelor de garantare/finantare,
centralizatorul va avea cel putin urmditoarele coloane:
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Nr.
ITEMI Cerinte minime si obligatorii

crt.
nr.crt/biblioraft/dosar/cutie/denumire  fisier/numar  contract/an
contract/luna contract/beneficiar/tip document, banca, etc.

3. daca documentele sunt aferente cererilor de plata, centralizatorul
va  cuprinde cel  putin  urmatoarele  coloane: nr.
crt/biblioraft/dosar/denumire fisier/numar contract/an contract/luna
contract/beneficiar/tip document/data de inregistrare cerere de plata.

Daca un dosar este format din mai multe dosare/bibliorafturi, toate
documentele vor fi incarcate in acelasi folder, dupa specificatiile
anterioare. Nu sunt admisibile doua foldere cu aceiasi denumire.

in cazul dosarelor de acordare a garantiilor din cadrul
programelor guvernamentale, dupa efectuarea serviciilor de
scanare, se vor extrage instiintirile de aprobare a garantiei,
documente originale, aflate in dublu exemplar, care se restituie
Beneficiarului in dosare separate.

4. Cerinte privind Managementul Contractului si Metodologie

Asigurarea logistica
Materialele, echipamentele de lucru si celelalte mijloace necesare prestarii serviciilor de scanare si
indexare descrise mai sus, se vor asigura de firma prestatoare.

A. Capacitatea tehnica si profesionala a ofertantului:

in vederea demonstririi capacititii tehnice si profesionale de care dispune ofertantul, acesta va prezenta
urmatoarele informatii:
a) informatii referitoare la experienta similard, concretizata prin indeplinirea unor contracte similare
in ultimi 3 ani;

b) informatii referitoare la echipamentele de care dispune ofertantul pentru indeplinirea
corespunzatoare a contractului ce urmeaza a fi atribuit;

c) informatii referitoare la pregatirea si calificarea personalului responsabil cu derularea contractului;

d) pentru respectarea conditiilor de confidentialitate si de sigurantd pentru documentele supuse
operatiunilor de “servicii de scanare si indexare”, ofertantul va inainta Beneficiarului un tabel cu
personalul implicat in derularea contractului, seria Cartii de Identitate si CNP, autentificat prin
stampila si semnatura de firma;

e) ofertantul va prezenta graficul de prestare a serviciilor detaliat pe sdptamani/luni, dupa caz.

Resurse umane pentru procesul de digitizare (experti cheie)
a. Manager de proiect

Responsabilitati
* Are responsabilitatea privind asigurarea finalitatii operatiunilor de digitizare in conditiile

respectarii cerintelor prezentului caiet de sarcini;
* Coordonarea si controlul privind derularea proiectului conform graficului de activitati stabilit;
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» Efectuarea de analize impreuna cu personalul si cu partenerii privind activitatile de coordonare si
executie aflate in diverse faze de executie;
» Efectueaza si/sau executa diverse operatii specifice (contacte cu reprezentantii beneficiarului);
* definirea tolerantelor (timp, cost);
* descrierea proceselor;
* autorizarea pachetelor de lucru;
e controlul de calitate;
* managementul problemelor proiectului;
e controlul schimbarii;
+ intretinerea registrului de riscuri;
* planificarea si replanificarea activitatilor;
* asigura gestionarea eficienta a resurselor implicate in procesul de digitizare;
» evaluarea la sfarsit de etapa etc.
Studii
» Studii superioare;
 Certificare profesionald valabild in domeniul managementului de proiecte eliberatd de o institutie
recunoscuta la nivel national (certificat ANC — manager de proiect cod COR 242101) sau international:
PMI, IPMA, masterat sau program de formare profesionald in managementul proiectelor;
Experienta specifica
 Participarea ca manager de proiect la cel putin 1 proiect de digitizare de documente, unde au fost
folosite tehnologiile si fluxurile propuse de catre Prestator (echipamente de scanare, aplicatii/platforme
de digitizare, fluxuri de lucru etc.).

b. Leader tehnic de proiect

Responsabilitati

» coordonarea echipelor interdisciplinare raspunzatoare cu functionarea, instalarea si configurarea
echipamentelor, produselor software, scanarea documentelor, indexarea documentelor, verificarea
calitatii etc.

 asigurd expertiza in cadrul tuturor proceselor de digitizare;

 asigura gestionarea eficienta a resurselor tehnice;

 asigurd gestionarea eficienta a riscurilor de natura tehnica;

» coordoneaza, organizeaza si verifica activitatea operatorilor;

+ asigurd o permanentd comunicare cu reprezentantii Beneficiarului;

» coordoneaza intregul proiect de scanare, indexare si verificare pe timpul derularii operatiunilor de
procesare de documente;

» se asigurd de respectarea parametrilor de calitate stabilifi s1 ia masuri pentru indeplinirea acestora;

Studii

» studii superioare (specializare in domeniul IT&C, matematicid-informatica, informatica
economica);

 Certificare profesionald atestatd/recunoscuta national/international de producatorul de tehnologie,
ofertat, care sd demonstreze specializarea pentru echipamentele si produsele software utilizate in procesele
de scanare/indexare

Experienta specifica

 Participarea ca leader tehnic de proiect la cel putin 1 proiect de digitizare, unde au fost folosite
tehnologiile si fluxurile propuse de catre Prestator (echipamente de scanare, aplicatii/platforme de
digitizare, fluxuri de lucru etc.).

c. Specialist scanare /indexare - minim 2 persoane

Responsabilitati
* Coordoneaza analiza proceselor de scanare/indexare
» Coordoneaza echipele de operatori care realizeaza scanarea si indexarea documentelor
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» Coordoneaza instalarea, configurarea si administrarea produselor software utilizate in procesele
de scanare si indexare

» Asigurd asistenta tehnica pentru aplicatiile software utilizate in procesele de scanare/indexare

Studii

* Studii universitare

 Certificare profesionald atestatd/recunoscuta national/international de producatorul de tehnologie,
ofertat, care sa demonstreze specializarea pentru echipamentele si produsele software utilizate in procesele
de scanare/indexare

Experienta specifica

 Participarea ca specialist scanare /indexare la cel putin 1 proiect de digitizare documente, unde au
fost folosite tehnologiile si fluxurile propuse de catre Prestator (echipamente de scanare,
aplicatii/platforme de digitizare, fluxuri de lucru etc.).

d. Coordonator Conversie Electronica

Responsabilitati

» Responsabil cu implementarea Standardelor de Evaluare a Performantei in locatia de procesare;

* Responsabil cu masurarea si Tmbunatatirea productivitdtii muncii operatorilor precum si
implementarea de practici operationale eficiente;

» Creeaza rapoartele zilnice privind evidenta instrumentelor supuse procesului de scanare si le preda
responsabilului cu controlul calitatii pentru verificare si pastrarea rapoartelor;

* Propune optimizari ale activitatii echipelor (redistribuire sarcini, proceduri, comunicare intre
echipe, suplimentare de echipamente si oameni daca se impune acest lucru).

* Verifica, prin sondaj, corectitudinea procesarii documentelor i propune metode de solutionare si
de imbunatatire a activitatii operatorilor;

* Implementarea de proceduri privind desfasurarea optima a etapelor procesului de digitizare si
urmareste cu strictete respectarea acestora. Va cauta sa inteleaga nevoile Beneficiarului si se preocupa de
identificarea solutiilor pentru rezolvarea lor;

» la masurile necesare pentru mentinerea in buna functionare a echipamentelor si mijloacelor de
productie, eventual asigurd depanarea si intretinerea echipamentelor tehnice;

» Asigura respectarea regulilor de protectie a muncii, PSI;

» Extrage rapoartele de digitizare cu o periodicitate stabilita de comun acord cu Beneficiarul.

Studii

* Studii medii;

 Certificare profesionald atestatd/recunoscuta national/international de producatorul de tehnologie,
ofertat, care sa demonstreze specializarea pentru produsele software utilizate in procesele de
scanare/indexare

Experienta specifica

 Participarea ca expert cu rol de coordonator conversie electronicd scanare/indexare la cel putin 1
proiect de digitizare, unde au fost folosite tehnologiile si fluxurile propuse de catre Prestator (echipamente
de scanare, aplicatii/platforme de digitizare, fluxuri de lucru etc.).

NOTA: Pentru demonstrarea experientei solicitate pe fiecare categorie de resursid umani mentionati mai
sus se vor prezenta urmatoarele tipuri de documente in limba roméana sau traduceri in limba romana
autorizate:

- Curriculum Vitae;

- Scrisori de recomandare;

- Certificate de absolvire eliberate de catre institutii autorizate de catre Ministerul Muncii sau
echivalente pentru persoanele care au diplome obtinute in strdindtate (traducere autorizatd), diplome
absolvire studii, dupa caz;

Orice modificare a persoanelor din componenta echipei de proiect nominalizati ca experti cheie, in cadrul
procedurii se va face prin act aditional la acordul cadru.

Orice propunere de modificare a expertilor cheie nominalizati, ulterior semnarii acordului - cadru, va fi
luatd in considerare numai In masura in care expertul propus va demonstra cel putin acelasi nivel de
experientd cu a celui care urmeaza a fi schimbat.
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Solicitarea de modificare trebuie sa fie clar justificatd si probata cu documente de cétre prestator, in baza
unor motive temeinice.

Autoritatea contractanta 1si rezerva dreptul de a nu acorda avizul favorabil, in sensul modificarii propuse,
atunci cand motivele invocate nu sustin situatia reclamata sau In cazul in care, in urma analizarii
documentelor depuse de solicitant, se constatd ca nivelul de experienta al peroanei propuse nu indeplineste
cerintele solicitate prin caietul de sarcini.

Serviciile prestate dupd modificarea propusa se vor face in conditiile de pret stabilite prin acordul — cadru
si fard a genera costuri suplimentare de orice naturd in sarcina autoritatii contractante.

In cazul proiectului de digitizare ce constituie cerinta de experientd la nivelul fiecirui expert, trebuie sa
fie prezentate documente din care sa rezulte ca serviciile prestate au fost duse la bun sfarsit.

In cazul in care expertii propusi nu sunt vorbitori de limba romana, operatorul economic va asigura servicii
de traducere si interpretare de specialitate, in limba romana pe toatd durata contractului. Operatorul
economic va lua toate masurile pentru asigurarea unor traduceri de calitate. In acest sens se vor prezenta
CV-urile traducatorilor precum si atestatele si diplomele acestora.

B. Cerinte privind propunerea financiara:

Ofertantul va stabili preturile pentru transa de pagini scanata si indexata ( minim 5 indecsi):
- aproximativ 700.000 pagini.

Personalul implicat in derularea contractului va semna acordul de confidentialitate, atasat.

Activitatea de management de proiect in cadrul Proiectului/Contractului este asigurata de catre echipa de
proiect a Prestatorului.

Ofertantul trebuie sa prezinte in cadrul propunerii tehnice descrierea detaliatd a metodologiei proprii de
management de proiect pe care o va utiliza in cadrul contractului.

Ofertantul trebuie sa prezinte in cadrul propunerii tehnice planul (calendarul) de derulare pentru prestarea
serviciilor pe toatd durata contractului. Planul trebuie sa contina toate activitatile pe care le va desfasura
precum si etapele/subetapele determinante de realizare a activitatilor, dependentele dintre activitati,
jaloanele de proiect (milestones), rezultatele activitatilor si alocarea resurselor in vederea prestarii
serviciilor ofertate astfel incat sa fie atinse obiectivele contractului.

Ofertantul trebuie sd propund planul de derulare a activitdtilor cat mai detaliat posibil si sa rdspunda
cerintelor de etapizare si inscriere in termenele de realizare ale contractului. In perioada ulterioarda
semndrii contractului, planul poate fi modificat doar cu aprobarea Beneficiarului.

Ofertantul trebuie sa prezinte in cadrul propunerii tehnice modalitatea in care se va realiza raportarea
progresului pentru activitatile din cadrul contractului, care se va realiza lunar.

Ofertantul trebuie sa prezinte in cadrul proiectului modalitatea (metodologia) prin care se va realiza
comunicarea intre participantii la contract.

Pentru efectuarea si ducerea la bun sfirsit a serviciilor de scanare si indexare documente, Prestatorul
trebuie sa asigure o echipa de proiect coordonata de un manager de proiect si formata din persoane
cu experientd in domeniu, recunoscuta si demonstratid prin diplome/atestate/ certificate valabile
conform descrierilor anterioare.

In vederea atingerii obiectivelor contractului, prestatorul poate suplimenta numarul de resurse alocat
activitatilor pe perioada derularii contractului, fard a afecta bugetul alocat.
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In acest scop, pornind de la propria expertiza a ofertantului in domeniul contractului ce urmeaza si fie
atribuit si prin raportare la necesitdtile, obiectivele si constrangerile Beneficiarului, astfel cum au fost
acestea descrise in cadrul Caietului de sarcini, propunerea tehnicd va cuprinde informatii relevante
privind abordarea propusa de ofertant pentru executia contractului, inclusiv informatii despre
personalul de specialitate implicat, cu prezentarea detaliata a activitatilor ce urmeaza a fi prestate.

In plus, pe toatd durata de implementare a contractului, Prestatorul va lua toate masurile necesare pentru
a preveni orice situatie de naturd sd compromita realizarea cu impartialitate si obiectivitate a activitatilor
desfasurate pentru realizarea obiectivelor contractului.

Oferta prezentata trebuie sa includa:

* Viziunea proprie asupra realizarii contractului, din care sa reiasd modul in care a Inteles contextul
si scopul acestuia.

 Identificarea aspectelor esentiale legate de indeplinirea obiectivelor contractului si a rezultatelor
asteptate si o scurtd descriere a acestora. Se vor prezenta si detalia minim 5 aspecte considerate esentiale
de catre ofertant pentru atingerea obiectivelor contractului de implementare si prestare a serviciilor.

» Identificarea si descrierea riscurilor care afecteaza executia contractului si prezentarea unei solutii
viabile de raspuns la risc. Ofertantii vor prezenta un registru continand cele mai importante 5 riscuri ale
contractului. Pentru fiecare risc, se face o prezentare completa a cauzei, riscului si efectului, precum si o
analiza a probabilitatii si impactului. De asemenea, se vor prezenta recomandarile/actiunile planificate de
evitare sau reducere.

5. Finalizarea serviciilor
Beneficiarul va considera finalizate serviciile din cadrul contractului, in momentul in care toate cerintele
cuprinse in caietul de sarcini au fost indeplinite si rezultatele obtinute au fost aprobate de care
Beneficiar, pe baza prevederilor contractuale.

Plata serviciilor care alcatuiesc obiectul contractului se va realiza dupd predarea livrabilelor si semnarea
procesului-verbal de receptie, fara obiectiuni, In baza facturii fiscale emise de Prestator.

In situatia in care, la receptia serviciilor se constatd neconcordante, Prestatorul trebuie sa refacd partea din

servicii care prezinta neconformitati in termen de maximum 5 zile lucratoare de la data constatarii, dupa
care se va relua procesul de receptie.

intocmit,
Goagara Gabriela
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SECTIUNEA III

FORMULARE

Formularele sunt destinate, pe de o parte, sa faciliteze elaborarea si prezentarea ofertei si a documentelor
care o insofesc si, pe de altd parte, sa permitd comisiei de evaluare examinarea §i evaluarea rapida si
corecta a tuturor ofertelor depuse.

Fiecare candidat/ofertant care participa, in mod individual sau ca asociat, la procedura pentru atribuirea

contractului de achizitie are obligatia de a prezenta formularele prevazute in cadrul acestei sectiuni,
completate in mod corespunzator si semnate de persoanele autorizate
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Formularul nr. 1

DECLARATIE PRIVIND ELIGIBILITATEA !

Subsemnatul , reprezentant Imputernicit al ,

(nume si prenume) (denumirea/numele si sediul/adresa operatorului economic)
declar pe propria raspundere, sub sanctiunea excluderii din procedura si a sanctiunilor aplicate faptei de fals 1n acte,
respectiv cd, in ultimii 5 ani nu am fost condamnat prin hotarare definitivd a unei instante judecatoresti pentru

participarea la activitati ale unei organizatii criminale, pentru coruptie, frauda si/ sau spalare de bani.

De asemenea, subsemnatul declar ca:
(denumirea/numele si sediul/adresa operatorului economic)
1) la prezenta procedura nu particip in doua sau mai multe asocieri de operatori economici,
2) nu depun candidaturd/oferta individuala si o alta candidaturd/oferta comuna, nu depun ofertd individuala,
fiind nominalizat ca subcontractant in cadrul unei alte oferte;
3) nu am intrat in faliment ca urmare a hotararii pronuntate de judecatorul-sindic;
4) mi-am indeplinit obligatiile de platd a impozitelor, taxelor si contributiilor de asigurdri sociale catre

bugetele componente ale bugetului general consolidat, Tn conformitate cu prevederile legale In vigoare iIn Roméania
sau 1n tara in care este stabilit;

5) in ultimii 2 ani, nu mi-am indeplinit sau am indeplinit iIn mod defectuos obligatiile contractuale, din motive
imputabile ofertantului n cauza, fapt care a produs sau este de naturd sa produca grave prejudicii beneficiarilor
acestuia;

6) nu am fost condamnat, in ultimii trei ani, prin hotararea definitiva a unei instante judecatoresti, pentru o
fapta care a adus atingere eticii profesionale sau pentru comiterea unei greseli in materie profesionala.
Subsemnatul declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si inteleg cd Beneficiarul
are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si confirmarii declaratiilor orice documente doveditoare de care
dispunem.

Prezenta declaratie este valabila pana la data de

(se precizeaza data expirdrii perioadei de valabilitate a ofertei)
Data completarii ......................

Operator economic,

(semnatura autorizata)

1 - A se completa de catre fiecare membru al asocierii, in cazul in care oferta este depusa de o asociere.
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Formularul nr. 1.1.

OPERATOR ECONOMIC
(denumirea/numele)
DECLARATIE
privind evitarea conflictului de interese
1.  Subsemnatul/a........................ , In calitate de ...l (ofertant/candidat/ofertant
asociat/subcontractant), la............................ , declar pe proprie raspundere, sub sanctiunea falsului in

declaratii, urmatoarele:

» nu am drept membri in cadrul consiliului de administratie/organ de conducere sau de supervizare gi/sau
actionari ori asociati, persoane care sunt sot/sotie, ruda sau afin pana la gradul al doilea incusiv, ce detin
functii de decizie in cadrul Fondului National de Garantare a Creditelor pentru Intreprinderile Mici si
Mijlocii( F.N.G.C.ILM.M. S.A.-IFN);

» nu sunt implicat in relatii comerciale cu persoane ce detin functii de decizie in cadrul Fondului National
de Garantare a Creditelor pentru Intreprinderile Mici si Mijloci (F.N.G.C.LM.M. S.A.-IFN).

2. Subsemnatul/a...............ooiiiiiii declar ca voi informa imediat Beneficiarul dacd vor interveni
modificari in prezenta declaratie la orice punct pe parcursul deruldrii procedurii de atribuire a contractului de
achizitie sau, in cazul in care vom fi desemnati castigatori, pe parcursul derularii contractului de achizitie.

3. De asemenea, declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si inteleg ca Beneficiarul
are dreptul de a solicita, Tn scopul verificarii si confirmdrii declaratiilor, situatiilor si documentelor care insotesc
oferta, orice informatii suplimentare.

4. Subsemnatul/a autorizez prin prezenta orice institutie, societate comerciala, banca, alte persoane juridice sa
furnizeze informatii reprezentantilor autOriZati a1 .........cccoceeviieriiesiiesiienieriiesiiee s e eeeeeeeeeeenaa e ... CU PIIVITE la
orice aspect tehnic si

(denumirea si adresa Beneficiarului)

financiar in cu activitatea legatura noastra.

Operator economic

(semnatura persoana autorizata si stampila )

A se completa de catre fiecare membru al asocierii, in cazul in care oferta este depusa de o asociere, precum i
de catre fiecare dintre subcontractorii declarati, dacd este cazul.
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Formularul nr. 2

OPERATOR ECONOMIC
(denumirea/numele)
ISTORICUL LITIGIILOR*
Sentinta
- Val in litigi
Anul IN FAVOAREA Numele clientului, cauza 2 oagi;z) s
sau IMPOTRIVA litigiului, problema in litigiu
ofertantului
Ofertant,

(numele reprezentantului legal, in clar)

(semnatura autorizata)

* - Ofertantii, inclusiv fiecare din membrii asocierii, in cazul in care oferta este depusa de o asociere,
trebuie sa furnizeze informatii referitoare la fiecare dintre litigiile si arbitrajele rezultate din contractele
deja finalizate sau in curs de derulare. Cand este cazul, se va folosi cate un formular pentru fiecare dintre
partenerii asocieril.
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Formularul nr. 3

OPERATOR ECONOMIC

(denumirea/numele)
DECLARATIE
PRIVIND CALITATEA DE PARTICIPANT LA PROCEDURA*

1. Subsemnatul ... , reprezentant imputernicit al
...[denumirea operatorului economic],
declar pe propria raspundere sub sanctiunile aplicate faptei de fals in acte publice, ca, la procedura pentru
atribuirea contractului de achizitie ......................cooeeiinianl. (se
mentioneaza procedura)
avand ca obiect .......cccceeevvveeiiieeeeeeeeeveenennnn. ... (denumirea produsului, serviciului sau lucrarii), la
data de ........... (Zz/luna/an)
organizatd de FNGCIMM SA — IFN, particip si depun oferta:
0 Tn nume propriu;
O ca asociat in cadrul asociatiel ..........cccveeevveeeeveeeennennn, ;
O ca subcontractor al ...........coeceevviiniinicnniiniceee ;
(Se bifeaza optiunea corespunzatoare.)
2. Subsemnatul declar ca:
0 nu sunt membru al niciunui grup sau retele de operatori economici;
0 sunt membru in grupul sau reteaua a carei lista cu date de recunoastere o prezint in anexa.
(Se bifeaza optiunea corespunzatoare.)
3. Subsemnatul declar cd voi informa imediat FNGCIMM daca vor interveni modificari in prezenta
declaratie la orice punct pe parcursul deruldrii procedurii de atribuire a contractului de achizitie sau, in
cazul in care vom fi desemnati castigatori, pe parcursul derularii contractului de achizitie.
4. De asemenea, declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si inteleg ca
FNGCIMM are dreptul de a solicita, In scopul verificarii si confirmarii declaratiilor, situatiilor si
documentelor care insotesc oferta, orice informatii suplimentare in scopul verificérii datelor din prezenta
declaratie.
5. Subsemnatul autorizez prin prezenta orice institutie, societate comerciald, bancd, alte personae juridice
sa furnizeze informatii reprezentantilor autorizati ai FNGCIMM cu privire la orice aspect tehnic si
financiar in legatura cu activitatea noastra.
Data completarii .........cc.c.........
Ofertant, ......cocovveveviviiiiiii,
(semnatura autorizata)

* _ 4 se completa de cdtre fiecare membru al asocierii, in cazul in care oferta este depusd de o asociere, precum §i de catre
fiecare dintre subcontractorii declarafi, daca este cazul.
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Formularul nr. 4

OPERATOR ECONOMIC

(denumirea/numele)

DECLARATIE
PRIVIND PRINCIPALELE PRESTARI DE SERVICII IN ULTIMII 3 ANI

Subsemnatul ............... , reprezentant imputernicit al ..........cccoeeeveeeeiieniieeeeeee,
(numele in clar al persoanei autorizate) (denumirea/numele si sediul/adresa operatorului economic)

declar pe propria raspundere, sub sanctiunile aplicate faptei de fals in acte publice, ca datele prezentate in
tabelul anexat sunt reale.

Subsemnatul, ... declar ca informatiile furnizate sunt complete
si corecte 1n fiecare detaliu si inteleg cda FNGCIMM are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si
confirmarii declaratiilor, situatiilor si documentelor care insotesc oferta, orice informatii suplimentare in
scopul verificarii datelor din prezenta declaratie.

Subsemnatul autorizez prin prezenta orice institutie, societate comerciald, banca, alte persoane juridice sa
furnizeze informatii reprezentantilor autorizati ai FNGCIMM cu privire la orice aspect tehnic si financiar
in legdturd cu activitatea noastra.

Prezenta declaratie este valabila pana la data de

Operator economic,

(semnatura autorizatd)
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Formularul nr. 4.1.
LISTA
contractelor de servicii similare prestate in ultimii 3 ani

Contract nr. Titlul contractului
Numele Tara Valoarea Proportia Calitatea Numele / Originea Date Numele
Furnizorului de finala totala a | derulatd de | ofertantului | denumirea finantarii (inceput / partenerilor,
produse contractului ofertant (%) clientului sfarsit) daca este cazul
(RON)

Descrierea detaliata a serviciilor prestate de catre ofertant in cadrul contractului

Operator economic,

(semnatura autorizata)

*) Se precizeazd calitatea in care a participat la indeplinirea contractului care poate fi de: contractant unic sau contractant conducitor (lider de asociatie); contractant
asociat, subcontractant.

**) Se va preciza perioada de incepere si de finalizare a prestarii.




Formularul nr. 5

Operator economic,

(denumirea/numele)
INFORMATII GENERALE !

. Denumirea/numele:
. Codul fiscal:
. Adresa sediului central:
. Telefon:
Fax:

A W N ==

Telex:
E-mail:
5. Certificatul de inmatriculare / Inregistrare

(numarul, data si locul de inmatriculare / inregistrare)
6. Obiectul de activitate, pe domenii:

(in conformitate cu prevederile din statutul propriu)
7. Birourile filialelor/sucursalelor locale, daca este cazul:

(adrese complete, telefon / telex / fax, certificate de inmatriculare / inregistrare)
8. Principala piata a afacerilor:
9. Situatia economico-financiara pe ultimii 3 ani:
Date financiare? Anul_ | Anul | Anul Media®
RON RON RON RON

Cifra de afaceri anuala

Profitul anual -

Ofertant,

(numele reprezentantului legal, in clar)

(semnatura autorizata)

1 - A se completa de catre fiecare membru al asocierii, in cazul in care oferta este depusd de o asociere.

2 - Valorile vor fi exprimate in euro. Ofertantii care trebuie sa efectueze conversia altor monede in euro vor utiliza ratele de
schimb medii anuale stabilite de catre Banca Nationala a tarii in care s-a fdacut inregistrarea si vor specifica ratele utilizate
3 - In cazul in care oferta este depusd de o asociere, se va prezenta o fisi centralizatoare pentru asociere in ansamblu,
semnatd de catre reprezentantul legal al asociatului desemnat ca lider, precum si fise centralizatoare individuale pentru
fiecare asociat in parte, semnate de reprezentantii legali ai fiecarui asociat, inclusiv liderul



Formularul nr. 6

CANDIDATUL/OFERTANTUL

(denumirea/numele)

EXPERIENTA SIMILARA¥)
1. Denumirea si obiectul contractului:

Numarul si data contractului:

2. Denumirea/numele beneficiarului/clientului:
Adresa beneficiarului/clientului:
Tara:

3. Calitatea in care a participat la indeplinirea contractului:
(se bifeaza optiunea corespunzdatoare)
| | contractant unic sau contractant conducator (lider de asociatie)
| | contractant asociat

| | subcontractant
4. Valoarea contractului exprimata in exprimata
moneda 1n care in echivalent
s-a incheiat euro
contractul

a) initiala (la data semnarii contractului):
b) finala (/a data finalizarii contractului):

5. Daca au fost litigii privind indeplinirea contractului, natura acestora si modul lor de solutionare:

6. Gama de servicii prestate in baza contractului, precum si alte aspecte relevante prin care
ofertantul/candidatul isi sustine experienta similara:

Operator economic,

(semnatura autorizata)

*) Se completeazd fise distincte pentru fiecare contract, care vor fi confirmate, la cererea comisiei de evaluare, prin
prezentarea contractului respectiv.
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Formularul nr. 7

OPERATOR ECONOMIC

(denumirea/numele)

DECLARATIE
PRIVIND PERSONALUL IMPLICAT iN DERULAREA CONTRACTULUI

1.  Subsemnatul ,  reprezentant  imputernicit  al
, declar pe propria  raspundere, sub

(denumirea/numele si sediul/adresa candidatului/ofertantului)

sanctiunile aplicate faptei de fals in acte publice, ca datele prezentate in tabelul de mai jos sunt reale.

2. Subsemnatul declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si Inteleg ca
FNGCIMM are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si confirmarii declaratiilor, situatiilor si
documentelor care insotesc oferta, orice informatii suplimentare in scopul verificérii datelor din prezenta
declaratie.

3. Subsemnatul autorizez prin prezenta orice institutie, societate comerciala, banca, alte persoane
juridice sa furnizeze informatii reprezentantilor autorizati ai FNGCIMM cu privire la orice aspect tehnic
si financiar in legatura cu activitatea noastra.

4. Prezenta declaratie este valabila pana la data de

(se precizeaza data expirarii perioadei de valabilitate a ofertei)

Personal responsabil pentru Studii de specialitate Angajat (A) Experienta persoanelor cheie propuse (personal
indeplinirea contractului tehnic de specialitate)

Anexat la declaratie sunt prezentate CV-urile personalului responsabil, semnate, pentru indeplinirea
contractului de achizitie si copii dupa diplome, certificate, atestate etc.

Data completarii .........ccceeueee.
Operator economic,

(semnatura autorizata)
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Formularul nr. 7.1.

DECLARATIE DE DISPONIBILITATE

Subsemmatul, ... , declar ca sunt dispus si doresc sa desfasor, pe
perioada de derulare a contractului de prestari servicii de scanare si indexare, activitatile pentru care CV-
ul meu a fost inclus 1n oferta, in eventualitatea ca aceasta oferta este castigatoare.

Subsemnatul declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si inteleg
ca Beneficiarul are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si confirmarii declaratiilor, orice documente
doveditoare de care dispun.

Inteleg faptul ci nerespectarea acestui lucru va conduce la excluderea mea ca si candidat pentru
acest contract.

Nume

Semnatura

Data
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Formularul nr. 7.2.
Operator economic

(denumirea/numele)

DECLARATIE
privind utilajele, instalatiile, echipamentele tehnice utilizate pentru executia contractului

Subsemnatul, reprezentant Imputernicit al ...........cccceeeiiieiiieeeciieeeee e (denumirea/numele §i
sediul/adresa candidatului/ofertantului), declar pe propria raspundere, sub sanctiunile aplicabile faptei
de fals in acte publice, ca datele prezentate in tabelul anexat sunt reale.

Subsemnatul declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si inteleg ca
autoritatea contractantd are dreptul de a solicita, In scopul verificarii si confirmarii declaratiilor,
situatiilor si documentelor care insotesc oferta, orice informatii suplimentare in scopul verificarii datelor
din prezenta declaratie.

Data completarii.......................

Operator economic,

(semnatura autorizata)

LISTA
privind utilajele, instalatiile, echipamentele tehnice pentru executia contractului

Nr. Denumire Cantitate Forma de detinere
crt utilaj/echipament/instalatie U.M.

Proprietate/ chirie/ alta forma
similara

Anexez declaratiei, documentele solicitate de catre Beneficiar, in conformitate cu cerintele din fisa de
date a achizitiei, pentru echipamentele/utilajele/instalatiile tehnice mentionate in tabel si care vor fi
alocate efectiv pentru indeplinirea contractului de achizitie.

Subsemnatul declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si inteleg
ca Beneficiarul are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si confirmarii declaratiilor, situatiilor si
documentelor care insotesc oferta, orice informatii suplimentare in scopul verificarii datelor din prezenta
declaratie.

Data completarii..........ccccuenuee

(semnatura autorizata)

39



Formularul nr. 8

OPERATOR ECONOMIC
(denumirea/numele)
DECLARATIE
privind subcontractarea
Subsemnatul..................ooo , reprezentant imputernicital ...........................Ll
[numele in clar al persoanei autorizate], [denumirea/numele si sediul/adresa ofertantului],

declar prin prezenta ca:

Optiunea 1:

[l nu vom subcontracta nici o parte a serviciilor ce urmeaza a fi prestate in cadrul contractului facand
obiectul acestei proceduri de atribuire

SAU

Optiunea 2:

] intentiondm sa subcontractdim o parte din serviciile ce urmeaza a fi prestate in cadrul contractului
facand obiectul acestei proceduri de atribuire, dupa cum urmeaza: (a se include o descriere detaliata a
serviciilor pe care ofertantul intentioneaza sa le subcontracteze, impreuna cu valoarea estimata a
acestora).

Optiunea 2.1: Daca subcontractorii nu sunt identificati: Garantdm prin prezenta eligibilitatea
subcontractorilor care vor fi angajati pentru prestarea serviciilor mai sus identificate.

Optiunea 2.2: Daca subcontractorii sunt deja identificati: Atasam prezentei Declaratii lista
subcontractorilor angajati, precum si copii de pe (ante-)contractele Incheiate cu acestia.

Prezenta declaratie este valabilad pana la data de [se precizeaza data expirarii perioadei de valabilitate a
ofertei.

Ofertant,

(numele reprezentantului legal, in clar)

( semnatura autorizata)
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Formularul nr. 8.1

OPERATOR ECONOMIC
(denumirea/numele)
LISTA SUBCONTRACTORILOR
Subsemnatul,..................... [numele in clar al persoanei autorizate], reprezentant imputernicit al

[denumirea/numele si sediul/adresa ofertantului], declar pe propria raspundere, sub sanctiunile aplicate
faptei de fals in acte publice, ca datele prezentate in tabelul de mai jos sunt reale.

Subsemnatul ,...............oc declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in
fiecare detaliu si inteleg ca FNGCIMM are dreptul de a solicita, In scopul verificarii si confirmarii
datelor din prezenta declaratie.

Subsemnatul, ...........ccoiiiii autorizez prin prezenta orice institugie, societate
comerciala, banca, alte persoane juridice sd furnizeze informatii reprezentantilor autorizati ai
FNGCIMM cu privire la orice aspect tehnic si financiar in legatura cu activitatea noastra.

Descrierea Valoarea % din Nume si adresa | Acord
detaliata a aproximativa valoarea subcontractor subcontractor
serviciului ce serviciilor / specimen de
va fi semnatura
subcontractat

Subcontractor 1

Subcontractor 2

TOTAL

Ofertant,

(numele reprezentantului legal, in clar)

(semndtura autorizata)
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Formularul nr. 9

(denumirea)

SCRISOARE DE GARANTIE BANCARA DE BUNA EXECUTIE
Model orientativ

(denumirea beneficiarului si adresa completd)

Cu privire la contractul de aChizZifi€ ..........cccceveviiiiiiiieecieece e ,
(denumirea contractului)
incheiat Intre .......ccocvvvvvveeiiiiiiinnnnen, , in calitate de furnizor, Si ..........ccceeeeeeviineereeennen... , In calitate de
beneficiar, ne obligdm prin prezenta sd platim 1in favoarea beneficiarului, pana la
................................... sume de .................... reprezentand ........% din valoarea contractului respectiv,

orice suma cerutd de acesta la prima sa cerere insotitd de o declaratie cu privire la neindeplinirea
obligatiilor ce revin contractantului, astfel cum sunt acestea prevazute in contractul de achizitie mai sus
mentionat. Plata se va face n termenul mentionat in cerere, fara nici o altd formalitate suplimentara din
partea beneficiarului sau a furnizorului.

Prezenta garantie este valabild pana la data de ...................

In cazul in care partile contractante sunt de acord si prelungeasca perioada de valabilitate a garantiei
sau sd modifice unele prevederi contractuale care au efecte asupra angajamentului bancii, se va obtine
acordul nostru prealabil; in caz contrar prezenta scrisoare de garantie 1si pierde valabilitatea.

Parafatda de Banca ............... in ziua ..... luna ........... anul ......

(semndtura autorizatd)
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Formularul nr. 10

OFERTANTUL
(denumirea/numele)
FORMULAR DE OFERTA
CALTE ettt
(denumirea beneficiarului si adresa completa)
Domnilor,

1. Examinand documentatia de atribuire, subsemnatii, reprezentanti ai ofertantului
, he oferim ca, in conformitate

(denumirea/numele ofertantului)
cu prevederile si cerintele cuprinse in documentatia mai sus mentionata, sa prestam
serviciile pentru suma de
(denumirea )

LEL la care se adauga taxa pe valoarea adaugata in valoare de

(suma in litere si in cifre)

2. Ne angajam ca, in cazul in care oferta noastra este stabilita castigatoare, sa prestam serviciile
in graficul de timp anexat.

3. Ne angajam sa mentinem aceasta oferta valabila pentru o durata de
zile, respectiv pana la data de , si

(durata in litere si cifre) (ziua/luna/anul)
ea va ramane obligatorie pentru noi si poate fi acceptata oricand inainte de expirarea perioadei de
valabilitate.

4. Pana la incheierea si semnarea contractului de achizitie aceasta oferta, impreuna cu
comunicarea transmisa de dumneavoastra, prin care oferta noastra este stabilita castigatoare, vor
constitui un contract angajant intre noi.

5. Alaturi de oferta de baza:

| | depunem oferta alternativa, ale carei detalii sunt prezentate intr-un formular de oferta separat,
marcat in mod clar "alternativa";

| | nudepunem oferta alternativa.
(se bifeaza optiunea corespunzatoare)

6. Intelegem ca nu sunteti obligati sa acceptati oferta cu cel mai scazut pret sau orice alta oferta
pe care o puteti primi.

Data / /
, in calitate de , legal autorizat sa semnez oferta
(numelepers autoriz) ( functia )

pentru si in numele
(denumirea/numele ofertantului)

( semnatura)
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OFERTANTUL

(denumirea/numele)

CENTRALIZATOR DE PRETURI

Formularul nr. 10.1

- prezentarea detaliata a propunerii financiare -

indecsi/document

Denumire servicii U.M. Cantitate minima estimata Pret unitar Pret total
lei fara TVA | lei fira TVAl
1 2 3 4 5
Servicii de scanare Pagina | 700.000 de pagini | ... /pagina
Servicii de indexare Index | 116.666 de documente x minim 5 |  ...... /index

Alte servicii

Data /

, in calitate de

(numelepers autoriz)

pentru si in numele

( functia )

(denumirea/numele ofertantului)

( semnatura)

I Maxim 2 zecimale
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Formular nr. 11

OFERTANTUL Inregistrat la sediul FNGCIMM S.A.- I[FN
an. /..
(denumirea/numele)
SCRISOARE DE INAINTARE
Catre

(denumirea institutiei si adresa completa)

Ca urmare a invitatiei dumneavoastra privind aplicarea procedurii pentru atribuirea contractului
noi

(denumirea contractului de achizitie) (denumirea/numele ofertantului)
va transmitem alaturat urmatoarele:
1. Coletul sigilat si marcat in mod vizibil, continand, in original si intr-un numar de copii:

a) oferta pentru: ;
b) documentele care insotesc oferta:

Avem speranta ca oferta noastra este corespunzatoare si va satisface cerintele.

Data completarii .

Cu stima,
Operator economic,

(semnatura autorizatd)
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SECTIUNEA 1V
MODEL ORIENTATIV
CONTRACT DE ACHIZITIE DE SERVICII

FONDUL NATIONAL DE GARANTARE A CREDITELOR PENTRU INTREPRINDERILE
MICI SI MIJLOCII S.A. — IFN ( F.N.G.C.I.M.M. S.A. - IFN) cu sediul in Bucuresti, str. Stefan
Iulian, nr. 38, sector 1, inregistrat la Registrul Comertului sub nr. J2001010581406/2001, cod unic de
inregistrare 14367083, cont IBAN nr. RO67 RNCB 0072 0133 3630 0001 deschis la B.C.R. Sector 1,

reprezentat prin si , in calitate de Beneficiar pe de o parte
s
cu sediul 1in , Str. ,
, inregistratd la Registrul Comertului sub nr. , CUI
, cont IBAN nr. deschis la ,
reprezentata prin in calitate de Prestator, pe de alta parte,

au convenit incheierea prezentului contract de achizitie de servicii, in urmatoarele conditii:

2.- Definitii:

2.1 - In prezentul contract urmitorii termeni vor fi interpretati astfel:

a. contract — reprezintd prezentul contract si toate Anexele sale.

b. beneficiar si prestator - partile contractante, asa cum sunt acestea numite in prezentul contract;

c. pretul contractului - pretul platibil Prestatorului de cétre Beneficiar, in baza contractului, pentru
indeplinirea integrala si corespunzatoare a tuturor obligatiilor asumate prin contract;

d. servicii - activitati a caror prestare fac obiect al contractului;

e. produse - echipamentele, masinile, utilajele, piesele de schimb si orice alte bunuri cuprinse in
anexa/anexele la prezentul contract si pe care prestatorul are obligatia de a le furniza aferent serviciilor
prestate conform contractului;

f. forta majord - un eveniment mai presus de controlul partilor, care nu se datoreaza greselii sau vinei
acestora, care nu putea fi prevazut la momentul incheierii contractului si care face imposibild executarea
si, respectiv, indeplinirea contractului; sunt considerate asemenea evenimente: razboaie, revolutii,
incendii, inundatii sau orice alte catastrofe naturale, restrictii apdrute ca urmare a unei carantine,
embargou, enumerarea nefiind exhaustiva ci enuntiativa. Nu este considerata fortd majora un eveniment
asemenea celor de mai sus care, fara a crea o imposibilitate de executare, face extrem de costisitoare
executarea obligatiilor uneia din parti;

g. 7i - zi calendaristica; an - 365 de zile.

3. — Interpretare:

3.1 In prezentul contract, cu exceptia unei prevederi contrare cuvintele la forma singular vor include
forma de plural si vice versa, acolo unde acest lucru este permis de context.

3.2 Termenul “zi”sau “zile” sau orice referire la zile reprezinta zile calendaristice daca nu se specifica
in mod diferit.

4.- Obiectul contractului:
4.1. Obiectul prezentului contract reprezintd prestarea de servicii de scanare, indexare si stocare a
informatiilor/imaginilor in format electronic pe medii optice de stocare in conformitate cu caietul de
sarcini anexat. Scanarea se va realiza in spatiile utilizate de Beneficiar, urmand ca indexarea
documentelor sa se realizeze la sediul Prestatorului, in perioada convenitd si in conformitate cu
obligatiile asumate prin prezentul contract.
4.2. Pentru indeplinirea obiectului contractului vor fi prestate si servicii de realizare a unei baze de
date cu informatii specifice pentru fiecare dosar/document/cutie/biblioraft in parte, in format .xls/.xlsx,
care va cuprinde cel putin urmatoarele informatii, insa fara a se limita la acestea:

a) numar si datd contract;

b) denumire Beneficiar;

¢) numar dosar/cutie/biblioraft;
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d) tipul sau denumirea documentului;
€) observatii, etc.

5.- Pretul contractului:
5.1. Pretul convenit pentru indeplinirea contractului, platibil Prestatorului de catre Beneficiar, este de

maxim , compus din:

a) servicii de scanare a minim 700.000 pagini, la un pret unitar de lei fara
TVA/pagina scanata;

b) servicii de indexare a aproximativ 116.666 de documente, la un pret unitar de lei

fara TVA/ index/document;

¢) Alte servicii (analiza, documentare, management de proiect, manipulare instalare si punere in
functiune echipamente) la un pret unitar de lei fara TVA/pagina.
5.2. — (1) Plata se va efectua in lei, prin OP, pentru serviciile efectiv prestate, in baza facturii emise de
catre Prestator, dupa semnarea procesului verbal de receptie a serviciilor prestate. Factura va fi insotita
de o anexa intocmita de Prestator in care va fi detaliatd/defalcata modalitatea de calcul a valorii facturate,
respectiv numarul total de pagini scanate si numarul total de documente indexate, inclusiv numarul total
de indecsi aferenti, precum si alte servicii realizate. Calculul se va efectua conform ofertei financiare
anexa la prezentul contract.

(2) Plata serviciilor prestate, facturate si receptionate se va efectua in termen de maxim 30 de zile
de la inregistrarea facturii la sediul Beneficiarului din Str. Stefan Iulian nr. 38, sector 1, Bucuresti, in
contul Prestatorului.

5.3. In situatia in care, la receptia serviciilor se constati neconcordante, Prestatorul trebuie sa refaca
partea din servicii care prezintd neconformitdti in termen de maximum 5 zile lucratoare de la data
constatarii, dupa care se va relua procesul de receptie.

5.4. Prestarea cu intarziere sau neprestarea serviciilor in graficul de timp asumat conform Anexa 1,
respectiv imposibilitatea incheierii procesului verbal de receptie a serviciilor, da dreptul Beneficiarului
de a prelungi termenul de plata a facturii, pana la prestarea efectiva a serviciilor si incheierea procesului
verbal corespunzator termenelor si conditiilor contractuale.

6. - Durata contractului:

6.1. - (1) Durata prezentului contract este de 3 luni, de la data semnarii contractului de catre ambele

parti, dar nu mai tarziu de .
(2) In cazul in care semnarea se va face in zile diferite, data intrarii in vigoare se considera data

ultimei semnaturi.

6.2. - Durata contractului poate fi modificata cu acordul scris al ambelor parti, prin act aditional la

prezentul contract, incheiat Tnainte de data expirarii prezentului contract.

7.- Obligatiile Prestatorului:

7.1. — (1) Prestatorul are obligatia de a Incepe prestarea serviciilor in timpul cel mai scurt posibil de la
semnarea contractului, cu respectarea propunerii tehnice, anexa nr. 4 la contract si sa finalizeze serviciile
in conditiile si termenele prevazute in prezentul contract, conform anexelor specificate la art. 19 din
contract.

(2) Prestatorul se obligd sd presteze serviciile de scanare in spatiul utilizat de Beneficiar cu
destinatia de arhiva, urmand ca serviciile de indexare a documentelor sa se realizeze la sediul
Prestatorului, in perioada convenita in prezentul contract.

(3) Prestatorul este pe deplin rdspunzator de activitatile Intreprinse de personalul angajat pentru
indeplinirea contractului, cu privire la respectarea conditiilor de confidentialitate si de siguranta pentru
documentele supuse operatiunilor de ,,scanare si indexare” precum si cu indeplinirea obligatiilor
prezentului contract.

(4) Tabelul cu personalul Prestatorului implicat in derularea contractului se constituie in Anexa
nr. 2 la prezentul contract si cuprinde urmatoarele informatii: nume si prenume, seria Cartii de Identitate
si CNP, asumat prin stampila si semniturd de Prestator. In acest sens, Prestatorul se obliga si asigure
accesul la datele si informatiile ce alcatuiesc obiectul contractului, numai in functie de rolul/sarcinile
atribuite fiecaruia dintre persoanele numite in Anexa nr. 2 la prezentul contract.

(5) Acordurile de confidentialitate semnate de toate persoanele implicate in derularea
contractului din partea prestatorului, se constituie in anexe la prezentul contract.
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(6) Prestatorul poate inlocui personalul implicat in derularea contractului, fara a afecta executarea
corespunzatoare a serviciilor numai cu anuntarea prealabild in scris a Beneficiarului si sub rezerva
obtinerii acordului acestuia, cu semnarea de cdtre noul membru al personalului a acordului de
confidentialitate, conform art. 7.1. alin (5) din prezentul contract.

7.2 - Prestatorul are obligatia de a executa serviciile prevazute in contract cu profesionalism si
promptitudine.
7.3 - Prestatorul este pe deplin responsabil pentru prestarea serviciilor In conformitate cu prezentul
contract. Totodata, este raspunzator atat de siguranta tuturor operatiunilor, cat si de metodele de prestare
utilizate, pe toata durata contractului.
7.4. Prestatorul are obligatia sa preia documentele de la Beneficiar pe baza de proces verbal de predare
primire, semnat de reprezentantul directiei care predda documentele, respectiv reprezentantul
prestatorului Tmputernicit pentru preluarea si transportul documentelor. Prestatorul are obligatia sa aseze
documentele 1n cutii de transport si sd le transporte in conditii de maxima sigurantd cu mijloace de
transport adecvate, de la sediul Beneficiarului la sediul utilizat in scop de arhiva. unde urmeaza a fi
derulate activitdtile specifice de scanare, indexare si stocare. Dupd semnarea procesului-verbal de
predare primire, Prestatorul este singurul responsabil pentru siguranta si integritatea documentelor, atat
pe perioada transportului, cat si pe cea a depozitarii acestora.
7.5. Prestatorul are obligatia ca, in urma solicitarii scrise a Beneficiarului, pentru consultarea
documentelor fizice care au fost predate acestuia in prealabil, sa intreprinda demersurile pentru a le
transmite in regim de urgenta. Documentele solicitate se predau de catre Prestator la adresa mentionata
in solicitarea Beneficiarului.
7.6. Prestatorul va considera toate documentele si informatiile care i sunt puse la dispozitie referitoare
la prezentul contract drept private si confidentiale, nu va publica sau divulga niciun element al
prezentului contract.
7.7. Prestatorul se va abtine de la orice declaratie publica privind derularea contractului fara aprobarea
prealabila a beneficiarului si de la a se angaja 1n orice alta activitate care intra in conflict cu obligatiile
sale fata de Beneficiar conform prezentului contract.
7.8. Prestatorul va despagubi Beneficiarul in cazul oricaror pretentii si actiuni in justitie rezultate din
orice incdlcari ale prevederilor in vigoare de catre Prestator, personalul sdu, salariat sau contractat de
acesta, inclusiv conducerea sa si subordonatii acestuia.
7.9. Prestatorul se obligd sa plateasca daune-interese, taxe si cheltuieli de orice naturd, aferente, in
situatia neexecutdrii sau executarii necorespunzatoare a obligatiilor prevazute in prezentul contract.
7.10. Prestatorul se obligd sd mentind pe toatd perioada de derulare a prezentului contract, toate
autorizatiile si licentele de la autoritatile competente, care sunt necesare pentru desfasurarea activitatii
ce constituie obiectul contractului, In conformitate cu legislatia In vigoare.
7.11. Prestatorul este direct responsabil, de la momentul primirii documentelor si pana la predarea
acestora, inclusiv in cazul deteriorarii totale, pierdere a documentelor, furt/distrugere sau predare la o
alta destinatie decat cea indicatd de Beneficiar, fara posibilitatea recuperdrii acestora, urmand sa
plateasca despagubiri echivalente prejudiciului cauzat.
7.12. Prestatorul se obliga sa nu intreprinda, respectiv sa se abtina de la orice actiune/inactiune prin care
sd urmdreascd in orice fel concurenta neloiald a Beneficiarului sau lezarea imaginii acestuia. Prin
concurenta neloiala se intelege:

(1) folosirea informatiilor comerciale confidentiale la care Prestatorul are acces in virtutea calitatii

sale de Parte la prezentul contract pentru crearea unei pozitii nefavorabile pentru Beneficiar,

(i1) orice alte practici ce au drept scop sau finalitate lezarea intereselor Beneficiarului.

8. - Obligatiile Beneficiarului:

8.1. Beneficiarul se obliga sa receptioneze serviciile efectiv prestate, in conditiile stabilite in prezentul
contract.

8.2. Beneficiarul se obliga sa platesca pretul catre prestator in conditiile prevazute la art. 5 din prezentul
contract.

8.3. Beneficiarul are obligatia sa predea Prestatorului documentele pentru scanare si indexare pe baza
de proces verbal de predare-primire si de a pune la dispozitie Prestatorului toate informatiile necesare
indeplinirii obligatiilor contractuale.
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8.4. Beneficiarul are obligatia s3 comunice Prestatorului orice nereguli constatate, referitoare la modul
de derulare a prezentului contract sau in legiturd cu deficientele manifestate in exercitarea atributiilor
profesionale. Reclamatiile vor fi formulate in scris, in termen de 2 zile lucratoare, de la data constatarii
neregulilor.

9.- Sanctiuni pentru neindeplinirea culpabila a obligatiilor:

9.1. In cazul in care din vina sa exclusivd Prestatorul nu reuseste si-si execute sau executa
necorespunzator obligatiile asumate prin contract, atunci Beneficiarul are dreptul de a deduce ca
penalitati, o suma echivalenta cu 0,01%/zi de intarziere din suma aferenta facturii pentru luna in care
serviciile nu au fost prestate sau au fost prestate necorespunzator, incepand cu ziua imediat urmatoare
termenului de scadenta pana la indeplinirea efectiva si/sau corespunzatoare a obligatiilor contractuale.

9.2. In cazul in care Beneficiarul nu onoreaza facturile in termen de 5 zile lucratoare de la expirarea
perioadei convenite la art. 5.2., atunci Prestatorul are dreptul de a solicita, ca penalitati de intarziere, o
suma echivalenta cu 0,01%/zi de intarziere din plata neefectuata, incapand cu ziua imediat urmatoare
termenului de scadenta, pana la indeplinirea efectiva a obligatiilor.

9.3. Nerespectarea obligatiilor asumate prin prezentul contract de catre una dintre Parti, da dreptul Partii
lezate de a considera contractul reziliat dupa expirarea termenului precizat in notificarea scrisa transmisa
Partii in culpa, sau de a considera contractul desfiintat de drept in conditiile stipulate in contract, cu
posibilitatea de a pretinde plata de daune-interese, in conditiile legii.

10. Verificari si receptie:
10.1 - Beneficiarul are dreptul de a verifica modul de prestare a serviciilor pentru a stabili conformitatea
lor cu prevederile prezentului contract.
10.2. In situatia in care, urmare verificarilor efectuate, se constati neconcordante si/sau deficiente,
Beneficiarul va sesiza sau dupa caz, va notifica in scris prestatorul in vederea indreptarii acestora.
10.3. (1) Procesul - verbal de receptie va fi intocmit de Beneficiar dupa prestarea serviciilor de scanare
si indexare a documentelor.

(2) Receptia serviciilor de scanare si indexare care alcatuiesc obiectul prezentului contract va fi
realizatd de un reprezentant imputernicit al Prestatorului si de o comisie formatd din urmatorii
reprezentanti Directiei Achizitii, Logistica si Marketing din partea Beneficiarului:

a) ( e-mail: @fngcimm.ro)
b) (e-mail: @fngcimm.ro)
c) ( e-mail: @fngcimm.ro) .

10.4 (1) Procesul verbal de receptie va fi semnat de catre ambele parti, in termen de maxim 3 zile
lucratoare de la data predarii informatiilor scanate si indexate pe o unitate de stocare externa
(DVD/HDD/SSD/Flash Memory), in format PDF, si a unei baze de date informatice constituitd de
Prestator, completata cu informatiile specifice pentru fiecare dosar/document/cutie/biblioraft in parte, in
format .xIs/.xIsx, in conditiile aplicarii celor prevazute la art. 12.3 din prezentul contract.

10.5.- In situatia in care, urmare verificarilor efectuate, se constatd neconcordante si/sau deficiente,
Prestatorul are obligatia de a remedia deficientele semnalate, in termen de 5 zile lucratoare de la data
incunostiintarii de catre Beneficiar.

10.6. - Procesul - verbal de receptie cantitativad si calitativa a serviciilor prestate va fi semnat de cétre
Beneficiar, doar dupa remedierea tuturor deficientelor/neconcordantelor constatate.

11. Cesiunea:

11.1 Niciuna din partile prezentului contract nu va cesiona drepturile si obligatiile sale, rezultate din
prezentul contract, unei terte parti.

12. Forta majora:

12.1. Forta majora, ca eveniment extern, imprevizibil, absolut invincibil si inevitabil, este constatata de
o autoritate competentd. Forta majord exonereaza partile contractante de indeplinirea obligatiilor
asumate prin prezentul contract, pe toata perioada in care aceasta actioneaza.

12.2. Indeplinirea contractului va fi suspendati in perioada de actiune a fortei majore, dar fira a
prejudicia drepturile ce li se cuveneau partilor pana la aparitia acesteia.

12.3. Partea contractantd care invoca forta majord are obligatia de a notifica celeilalte parti, imediat si in
mod complet, producerea acesteia si de a lua orice masuri care 11 stau la dispozitie in vederea limitarii
consecintelor.
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12.4. Daca forta majora actioneaza sau se estimeaza ca va actiona o perioada mai mare de 30 zile, fiecare
parte va avea dreptul sa notifice celeilalte parti incetarea de plin drept a prezentului contract, fara ca
vreuna dintre par{i sa poatd pretinde celeilalte daune-interese.

13. Confidentialitatea :

13.1. - (1) Informatiile confidentiale la care se refera prezentul Contract, includ, dar nu se limiteaza la:
a) toate informatiile si datele, furnizate de catre o parte celeilalte, in scopul Indeplinirii obiectului
contractului;

b) orice informatii si documente, redactate de parti si care contin sau se fundamenteaza in totalitate

sau partial pe informatiile sau datele furnizate de parti in cadrul colaborarii lor;

c) politici si servicii privind clientela partilor;

d) sinteze, rapoarte privind rezultatele si situatiile economico-contabile ale Partilor, cu exceptia

celor prevazute de lege spre publicare;

e) produsele software dezvoltate de catre sau pentru Parti;

f) informatiile stocate in baza de date a fiecareia dintre Parti inclusiv datele cu caracter personal

asa cum sunt acestea definite de Legea nr. 190/2018 si Reg.679/2016 pentru protectia persoanelor cu

privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date;

g) procedurile de securitate implementate de catre parti;

h) informatii si strategii cu privire la lansarea de noi servicii si/sau produse;

1) orice fapte, date si informatii referitoare la activitatea desfasurata de Fond, precum si orice fapt,

datd sau informatie, aflate la dispozitia Fondului, care privesc persoana, proprietatea, activitatea,

afacerea, relatiile personale sau de afaceri ale clientilor acesteia ori informatii referitoare la conturile
clientilor acesteia - solduri, rulaje, operatiuni derulate, la serviciile prestate sau la contractele
incheiate cu clientii Fondului. Prin “client al Fondului” se intelege orice persoana cu care, in

desfagurarea activitatilor sale, Fondul a negociat o tranzactie, chiar daca respectiva tranzactie nu s-a

finalizat si orice persoand care beneficiaza de serviciile Fondului, inclusiv persoanele fizice sau

juridice care au beneficiat in trecut de serviciile acesteia.

j)  produsele si operatiunile financiare, operatiile, procedurile, planurile sau intentiile, sistemele si

procesele, know-how-ul, drepturile de design, procesul de evaluare, oportunitatile pietei precum si

afacerile, rezultatele financiare, pozitia legala, litigiile judiciare, controalele efectuate de catre
autoritatile competente etc., precum si orice fapte, date si informatii care tin de activitatea derulata de

Fond.

(2) Cele de mai sus se completeaza fara alte formalitdti cu orice alte prevederi legale si normative care

vor intra in vigoare dupa data semnarii prezentului contract, In masura In care sunt aplicabile prezentei

colaborari.

(3) Informatia confidentiala nu va include:

(1) 1informatia care la data transmiterii se afla deja In posesia partii primitoare ori era disponibila si
cunoscutd publicului;

(i1) informatia care dupa transmitere, informatia a devenit disponibild publicului, pe alte cai decat
prin incdlcarea prezentului contract de catre parti, sau prin natura sa face imposibila din punct de
vedere legal sau faptic revendicarea de catre partea care o detine/dezvaluie/transmite, a unui drept
exclusiv in legatura cu informatiile respective;

(111) informatia care este dezvoltatd in mod independent de cétre una dintre parti fard a folosi
informatii confidentiale transmise de cealalta parte si nu este de natura informatiilor confidentiale
definite la art. 13.1 alin (1) din prezentul contract;

(iv) informatia care a carei divulgare este solicitatd de catre orice entitate care are acest drept
conform legii. Partea care detine informatia respectiva nu are dreptul sa o transmita decat entitatii
care are acest drept de solicitare conform legii.

(v)  prin ,transmitere” se va intelege si orice accesare a informatiilor confidentiale (accesul direct
prin acordul partilor, punerea la dispozitie, comunicarea expresa intre parti, accesul accidental, etc.)

(4) Informatiile sunt si vor ramane proprietatea partilor care le detin, iar divulgarea lor nu acorda
niciuneia dintre parti nici un alt drept decat acela de a le folosi in scopul pentru care i-au fost incredintate
si pentru durata agreata.

13.2. - Obligatia de nedivulgare:
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(1) Partile vor utiliza informatiile confidentiale doar in scopul colaborarii, vor pastra confidentialitatea
si nu le vor divulga nici unei persoane neautorizate.
(2) Partile inteleg sa nu utilizeze informatiile confidentiale, in mod direct sau indirect pentru un scop
care ar prejudicia oricare dintre parti sau 1n alt scop care ar excede obiectul contractului.
(3) Partile inteleg sa se asigure ca obligatiile asumate in prezentul contract vor fi respectate de fiecare
dintre membrii organelor sale de conducere si/sau executie, dupad cum urmeaza:
a) sa pastreze secretul informatiilor confidentiale;
b) sa nu divulge informatiile confidentiale decat in cazurile si cu indeplinirea conditiilor expres
prevazute in prezentul contract;
c) sa nu realizeze copii de pe informatiile confidentiale sau sa le reproduca in orice alt mod, decat in
scopul distribuirii catre persoanele autorizate;
d) sdnuisi asume o obligatie care sd poata avea drept consecinta divulgarea informatiilor confidentiale.
e) fiecare dintre parti va lua toate masurile necesare si potrivite pentru a preveni orice scurgere
neautorizata de informatii, pentru a se asigura ca natura confidentiala a acestor informatii este
protejata, obligatia de confidentialitate fiind comunicata si aplicabila de asemenea si angajatilor sau
colaboratorilor partilor.
13.3. - Partile sunt raspunzatoare pentru obligatiile asumate prin prezentul contract atat pentru orice
membru si/sau colaborator al acestora (incluzand, fara a se limita la: salariati, colaboratori, asociati,
persoanele care au o relatie contractuald cu partile), cat si fatd de orice alta terta persoand ce a actionat
in calitate de prepus sau mandatar al partii.
13.4.-(1) declara si garanteaza ca va respecta orice prevedere legald relevanta cu privire
la protectia datelor cu caracter personal detinute/ transmise de catre Fond daca si in masura in care
acestea vor fi prelucrate de catre in desfasurarea colaborarii. Datele cu caracter
personal vor fi prelucrate de catre doar 1n vederea indeplinirii obligatiilor sale
conform contractului. Pentru evitarea oricarui dubiu, datele cu caracter personal nu vor fi utilizate de
catre in alt scop decat acela de a indeplini strict obiectul colaborarii. Orice persoana
care actioneaza sub autoritatea care are acces la date cu caracter personal, nu poate
sd le prelucreze decat pe baza instructiunilor Fondului, cu exceptia cazului in care actioneaza in temeiul
unei obligatii legale.
(2) In acest sens, va adopta toate masurile tehnice si organizatorice necesare pentru
protejarea datelor cu caracter personal impotriva distrugerii accidentale sau ilegale ori pierderii,
modificarii, dezvaluirii sau accesului neautorizat, in special daca prelucrarea respectivd comporta
transmisii de date in cadrul unei retele, precum si impotriva oricérei alte forme de prelucrare ilegala.
nu va efectua copii, reproduceri sau distributii ale datelor cu caracter personal fara
acceptul prealabil scris al Fondului. Aceste masuri trebuie s asigure, potrivit stadiului tehnicii utilizate
in procesul de prelucrare si de costuri, un nivel de securitate adecvat in ceea ce priveste riscurile pe care
le reprezintd prelucrarea, precum si in ceea ce priveste natura datelor care trebuie protejate.
va respecta cerintele minime de securitate elaborate si actualizate de autoritatea de
supraveghere, corespunzitor progresului tehnic si experientei acumulate. In orice moment al colaborarii
Fondul are — conform legii- dreptul de a solicita verificarea respectarii acestor masuri de catre

(3) Fiecare parte va pune la dispozitia celeilalte coordonatele unui reprezentant din cadrul sau, autorizat
sa raspunda la orice solicitdri privind prelucrarea Datelor cu Caracter Personal si va coopera cu co-
contractantul si/sau cu orice persoand sau autoritate compententd pentru solutionarea tuturor aspectelor
sesizate, intr-un termen rezonabil de la semnarea prezentului contract.

(4) La cererea justificatd a Fondului, va putea supune mijloacele sale de prelucrare a
datelor utilizate in cadrul colaborarii, unui organ de control compus din membri independenti, cu
calificdrile profesionale necesare, propusi de Fond si acceptati in scris de , pentru
a se asigura de respectarea garantiilor si obiectivelor din aceste clauze, cu o comunicare prealabila, dupa
un program agreat de parti, in timpul orelor de lucru obisnuite ale si fara a perturba,
in nici un fel, activitatile desfasurate.

(5) Este expres convenit de parti ca un eventual control efectuat conform prevederilor de la art. 13.4 alin.
(4) va putea sa vizeze numai echipamentele utilizate de pentru realizarea
contractului si ca nu va permite controlul acelor echipamente pe care sunt
stocate date care nu se refera la obiectul contractului (ex: date care provin de la alti clienti ai
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. Fondul nu va avea nici un drept de control asupra datelor care nu fac obiectul
prezentului contract.

(6) 1i este interzis dezvaluirea, transmiterea sau transferul datelor cu caracter personal
obtinute Tn urma colaborarii catre un tert, operator de date tert sau intr-un alt stat, cu exceptia in care
obtine acordul scris prealabil al Fondului.

(7) Partile raman responsabile una fata de cealaltd pentru acoperirea prejudiciilor materiale directe si
indirecte cauzate de o parte si suportate de cealaltd parte, cu privire la reclamatii si/sau actiuni in justitie,
ce rezultd din incdlcarea obligatiilor cu privire la protectia datelor cu caracter personal, cu respectarea
in mod cumulativ a urmatoarelor conditii:

a) despagubirile sa se refere exclusiv la daunele directe sau indirecte suferite;.

b) partile sa-si fi comunicat una alteia in scris, in termen de cel mult 5 zile lucratoare de la primire,
reclamatiile sau actiunile 1n justitie, impreuna cu toate actele relevante si sa coopereze pe deplin
pentru solutionarea respectivei cereri sau reclamatii,

c) despagubirile sa fi fost acordate printr-o hotarare judecatoreasca executorie.

13.5. - In situatia in care una din parti va avea cunostinta despre orice divulgare sau utilizare neautorizata
a informatiilor confidentiale, va notifica de indata cealaltd parte si va depune toate diligentele necesare
in scopul limitarii oricaror prejudicii ce ar putea rezulta din aceasta cauza.

13.6. — (1) In cazul in care uneia dintre parti ii va incumba o obligatie legald de a divulga informatiile
confidentiale, in masura 1n care acest lucru este permis de legea aplicabila respectivei obligatii, va
notifica imediat 1n scris cealalta parte (anterior oricarei divulgari), facdnd dovada in acest sens si
indicand cu exactitate intinderea, continutul acelei parti din informatiile confidentiale a carei divulgare
este necesara precum si entitatea fatd de care exista o astfel de obligatie.

(2) Partea elibereaza pe contractantul sau, total sau partial, de obligatiile asumate prin prezentul
contract, pentru acea parte a informatiilor confidentiale a carei divulgare este necesard in temeiul
alineatului (1) de mai sus.

(3) Depasirea conditiilor sau limitelor dispensei/exceptiei/permisiunii acordate, de asemenea,

prezentarea de motive false, partial false sau distorsionate pentru obfinerea permisiunii celeilalte parti
contractante reprezintd acte de incdlcare de catre partea in cauza a obligatiilor de confidentialitate
asumate prin prezentul contract.
13.7. — (1) Partile se obliga ca, oricand incepand cu data semnarii prezentului contract, la cererea scrisa
a oricareia dintre ele, sa restituie toate informatiile confidentiale tangibile apartinand celeilalte parti,
care i-au fost furnizate in desfasurarea contractului, fara a pastra copii ale informatiilor confidentiale, in
cel mult 3 zile lucratoare de la primirea cererii scrise.

(2) De asemenea, in acelasi termen de 3 zile lucratoare , partea careia i se va solicita de cealalta
parte, va distruge sau sterge orice document sau fisier (scris sau procesat pe discheta, disc, mediu de
stocare solid, banda, microfilm sau in alt mod) care contine informatii confidentiale si va transmite
celeilalte parti o declaratie atestand indeplinirea Intocmai a acestei obligatii. Ulterior returndrii si/sau
distrugerii informatiilor confidentiale potrivit dispozitiilor prezentei clauze, partile vor fi tinute in
continuare de obligatiile de pastrare a confidentialitatii asupra informatiilor confidentiale, in conditiile
asumate prin prezentul contract.

13.8. — Prevederile prezentului contract care vizeaza aspectele de confidentialitate sunt valabile pentru
o durata nelimitata, Tncepand cu data semnarii contractului. Pentru evitarea oricarui dubiu, Partile inteleg
sa precizeze ca acordul de confidentialitate incumba acestora pe toatd durata contractului precum si
nelimitat dupa incetarea acestuia. Orice exceptare sau dispensd de la obligatiile de confidentialitate
asumate de parti prin prezentul contract poate fi acordatd sau impusd doar de reprezentantii celeilalte
parti, expres si in prealabil.

13.9. - Partile sunt de acord cd pot avea atat calitatea de beneficiar al informatiilor confidentiale, cat si
de parte care dezvaluie informatii confidentiale si au obtinut sau urmeaza sa obtind pe durata executarii
contractului, anumite informatii confidentiale.

13.10. - Prezentul contract inlocuieste orice intelegeri si/sau acorduri anterioare scrise sau verbale Intre
parti avand acelasi obiect.

14. - Solutionarea litigiilor:

14.1. - Beneficiarul si Prestatorul vor depune toate eforturile pentru a rezolva pe cale amiabila, prin
tratative directe, orice neintelegere sau disputa care se poate ivi intre ei in cadrul sau in legatura cu
indeplinirea contractului.
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14.2 - Daca, dupa 15 zile de la inceperea acestor tratative, Beneficiarul si Prestatorul nu reusesc sa
rezolve Tn mod amiabil o divergenta contractuald, fiecare poate solicita ca disputa sa se solutioneze de
catre instantele judecatoresti in a caror raza teritoriala isi are sediul beneficiarul.

15. — Amendamente:

15.1 - Partile contractante au dreptul, pe durata indeplinirii contractului, de a conveni modificarea
clauzelor contractului, prin act aditional, in cazul aparitiei unor circumstante care nu au putut fi prevazute
la data incheierii contractului.

16. — Comunicari:
16.1 - (1) Orice comunicare intre parti, referitoare la indeplinirea prezentului contract, trebuie sa fie
transmisa in scris.

(2) Orice document scris trebuie inregistrat atat in momentul transmiterii cat si in momentul
primirii.
16.2 - Comunicarile Intre parti se pot face si prin telefon, telegrama, telex, fax sau e-mail cu conditia
confirmarii in scris a primirii comunicarii.
16.3 - Comunicdrile se vor face la urmatoarele adrese:
Pentru :
Persoana de contact: Adresa: ;Telefon: ; E-mail:

Pentru FNGCIMM SA - IFN:
Persoana de contact: Adresa: Str. Stefan Iulian nr. 38, sector 1, Bucuresti,
Telefon: 021/310.19.37; Fax : 021/210.18.57; E-mail:

17. — Incetarea contractului:
17.1. Prezentul contract inceteaza in urmatoarele cazuri:

a) la expirarea termenului pentru care a fost incheiat prezentul contract, respectiv prelungit sau prin

executarea obligatiilor;

b) prin acordul partilor;

¢) 1in caz de dizolvare, lichidare, faliment, retragerea autorizatiei de functionare a uneia dintre parti,
caz in care partile vor fi obligate sa 1si achite datoriile una catre cealaltd, datorii rezultate pana la
momentul interventiei cauzei de disparitie;

d) in cazul in care Prestatorul cesioneaza drepturile si obligatiile sale prevazute in prezentul
contract.

e) prin denuntarea unilaterald a contractului cu respectarea termenului de preaviz in scris, de 15
zile;

f) prin reziliere unilaterald in cazul neexecutdrii totale sau partiale ori a executdrii
necorespunzdtoare a obligatiilor asumate de catre Parti. Anterior rezilierii, cu exceptia cazurilor
in care Partea este de drept in intarziere, conform dispozitiilor prezentului contract si in
conformitate cu dispozitiile legale in vigoare, Cealalta Parte trimite Partii in culpa o ,,notificare
de remediere” prin care se va descrie incalcarea Contractului, cu referire la clauzele ce
reglementeaza obligatia neexecutatd sau executatd necorespunzator si se va solicita remedierea
acesteia in termen de 3 zile lucratoare de la primirea notificarii sau un alt termen rezonabil agreat
de catre ambele parti numit “Termen de remediere”.

g) imposibilitatea fortuita de execuare.

18. Legea aplicabila contractului

18.1. Contractul va fi interpretat conform legilor din Romania.

19. Documentele contractului

19.1. Prestatorul va presta serviciile de scanare si indexare documente, in conditiile stabilite prin
prezentul contract care include in ordinea enumerdrii, urmatoarele anexe:

a) grafic de prestare a serviciilor — Anexa nr 1;

b) lista personalului implicat in derularea contractului de servicii pentru scanarea si indexarea
documentelor FNGCIMM S.A.-IFN — Anexa nr. 2;

c¢) Caietul de sarcini - Anexa nr. 3;

d) oferta tehnica, inclusiv clarificarile la acestea— Anexa nr. 4;

e) acord de confidentialitate — Anexa nr. 5;

f) oferta financiarda— Anexa nr. 6;

53



g) garantie de bund executie — Anexa 7.

19.2. Anexele nr. 1 - 7 sunt parte integrantd din prezentul contract de servicii.

20.Garantie de buna executie:

20.1. (1) Prestatorul se obliga sa constituie garantia de bund executie a contractului prin scrisoare de
garantie bancara sau printr-un instrument de garantare emis in conditiile legii de o societate bancara sau
o societate de asigurdri, in favoarea Beneficiarului, in cuantum de ................. lei, reprezentand 10% din
valoarea contractului fara TVA, valabila pe intreaga perioada de valabilitate a contractului, in termen
de maxim 7 (sapte) zile calendaristice de la data intrarii in vigoare a prezentului contract.

(2) Dovada constituirii garantiei de buna executie se va concretiza In Anexa nr. 5 la prezentul contract
si va face parte integrantd din acesta. Dovada constituirii garantiei de buna executie va fi transmisa la
sediul Beneficiarului, in maxim 7 (sapte) zile de la data intrarii in vigoare a prezentului contract.

(3) In cazul in care pe parcursul derularii executirii contractului de servicii se convine de comun acord,
prelungirea duratei de valabilitate a contractului si se suplimenteazd valoarea acestuia, Prestatorul are
obligatia de a prelungi durata de valabilitate si de a completa garantia de buna executie in corelatie cu
noua valoare si durata a contractului.

(4) In cazul in care, Prestatorul nu constituie garantia de buni executie, atunci Beneficiarul isi rezerva
dreptul de a considera contractul desfiintat de plin drept, fara nicio formalitate de punere in Intarziere si
fara interventia unei instante judecatoresti.

20.2. - (1) Beneficiarul are dreptul de a emite pretentii asupra garantiei de buna executie, in limita
prejudiciului creat si dovedit, dacd Prestatorul nu isi executd sau executd necorespunzator obligatiile
asumate prin prezentul contract.

(2) Anterior emiterii unei pretentii asupra garantiei de buna executie, Beneficiarul are obligatia de a
notifica acest lucru Prestatorului, cat si emitentului instrumentului de garantare, precizdnd totodata
obligatiile care nu au fost respectate.

(3) In situatia executarii garantei de buni executie, partial sau total, Prestatorul are obligatia de a reintregi
garantia Tn cauza raportat la restul de contract raimas de executat.

20.3. Beneficiarul se obliga sa restituie garantia de buna executie in termen de 14 (paisprezece) zile de
la data incetarii contractului si implicit indeplinirea obligatiilor asumate si dacd nu au fost emise pretentii
asupra acesteia.

21. Prevederi finale:

21.1. Prezentul contract poate fi modificat exclusiv prin act aditional semnat de catre ambele parti.
21.2. Executarea prezentului contract se realizeaza din partea Beneficiarului de catre Directia Achizitii,
Logistica si Marketing.

Prezentul contract a fost incheiat in doua exemplare originale, cate unul pentru fiecare parte.

Fondul National de Garantare a Creditelor pentru Prestator
Intreprinderi Mici si Mijlocii S.A.-IFN
Director General

Directia Achizitii, Logistica si Marketing

Aviz de legalitate,
Directia Juridica

Serviciul Achizitii

CFP
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